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Prezada Area de Recursos Humanos e/ou Gestdo de Pessoads,

Vocé acaba de receber um servidor recém-nomeado ou ndo para o
quadro do funcionalismo municipal de Séo Paulo que tem interesse na
Averbagéo de Tempo de Servigo anterior e traz consigo uma série de
indagacgdes.

Desse modo, este manual tem como objetivo apresentar os
procedimentos a serem adotados para a prdatica dos atos necessdrios
para a elaboragdo e concessdo eletronicamente da Averbagéo de Tempo
Extra Municipal e Municipal.

Nas pdginas seguintes, de forma simples e objetiva, vocé encontrard o
passo a passo, que lhe serdo Uteis para além de tratar as davidas do
servidor interessado, processar eletronicamente a elaboracdo e uma
adequada formalizagéo da Averbagéo de Tempo Extramunicipal e
Municipal no émbito da PMSP.

SOBRE O SEI

O SEI foi desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 4° Regido (TRF4)
e cedido gratuitamente a Prefeitura de S&o Paulo. E uma ferramenta que
viabiliza a criagdo, edicdo, assinatura e trdmite de processos e
documentos dentro do préprio sistema.

Como ele ndo depende de mapeamento de processos, ele pode ser
utilizado por todas as unidades da Prefeitura para qualquer tipo de
processo administrativo. Com sua implantagdo, a Prefeitura espera:

e Acelerar os tr@mites administrativos, garantindo respostas mais
rdpidas ds demandas;

¢ Facilitar o trabalho desenvolvido pelos servidores;

e Aumentar o controle social e o acesso & informacéo;

e Racionalizar o gasto publico;



e Estancar o crescimento do estoque do Arquivo Municipal de
Processos;

e Melhorar o gerenciamento de processos e instrumentos de controle;

e Eliminar incidentes decorrentes do deslocamento fisico de
documentos.

PUBLICO ALVO

e Servidores das Unidadesde Recursos Humanosdas Secretarias
Municipais — URH’s;

e Supervisdo de Gestdo de Pessoas — SUGESP das Subprefeituras;

¢ Diretorias de Ensino da Secretaria Municipal de Educacéo - DRE’s;

A URH, SUGESP ou DRE deverd receber a documentacdo e verificar se a
Certidéo de Tempo de Contribuigéio (CTC) estd nos Moldes das Portarias
MPS 154/2008 e 567/2017; e ndo contém rasuras, bem como observar:

1.1. Se no campo de ‘“lotacdo” da CTC constar nome de dois 6rgdos,
deverd constar no campo ‘“observagdes’, os periodos a serem
aproveitados (averbados) na PMSP;

12. Se na CTC constar “periodos de contribuicdo”™ e “periodos
aproveitados”, somente os ‘periodos aproveitados”® poderdo ser
averbados, conforme § 2° do artigo 367 da Instrugdo Normativa
INSS/PRES n° 455/2010 — DOU de 11/08/2010.

1.3. Se a CTC ndo estiver de acordo com as Portarias mencionadas, ndo
receber e nem autuar o processo SEl;

1.4. Orientar o servidor interessado a solicitar ao Orgéo expedidor o
acerto das informacgdes.

1.6. Na hipbétese da documentacdo estar em termosdigitalizar o
requerimento, e todos os documentos apresentados pelo servidor,
inclusive a CTC, observando:



Averbacdo Extramunicipal SIGPEC x SEl

Lembre-se!

A Digitalizagéo da CTC deverd ser feita somente apds o registro da
anotacdo abaixo visando registro de entrega da documentacdo pela
URH/SUGESP/DRE:

e Receber a CTC do requerente, escrever no documento o texto abaixo

e assinar posteriormente:

“CTC recebida nesta URH/SUGESP/DREem __ [ | para andlise do
pedido de Averbacdo Extramunicipal em nome do interessado”.

(Assinatura do Atendente)”

Digitalizar a CTC frente e verso (qucmdo for o caso) e os documentos
apresentados;

2.1. Abrir processo no SEl e criar o protocolo de entrega ao requerente;

Biecos S Swmde @ ———
_I Dt y VY 2TILDEC0 -
" Bebenind VI 2000 M
Amnpetamsis Tt W 2BON010 4
Waissaen

Evatiba 0

Grupes .
LS )

Biwans st Lpy M w) Cem e Py 8 e
hcatws 83 WX 8 e Camw

Abun o g rvee e S50 0 Kaga 8 whun fin oege sbees
B ROl b DO R (e

Edigdo
fevereiro/2019



Escolha o Tipo do Processo: @

|Gestéo de |
(SF) Gestdo de Participacdes Acionarias

(SME) Gestdo de Pessoas: Evolugcdo Funcional da Educacéo

Procurar pelo processo “Gestdo de
(SMG/SMIT/SF) Gestdo de Pessoas: Prontuarios funcionais

Pessoas: Averbagdo de Tempo de
Gestdo de Pessoas: Autorizacdo para Abertura de Concurso Pib| Servigo, inclusive extramunicipal’;

Gestdo de Pessoas: Autorizacdo Para Contratacdo Emergencial ¢

Gestio de Pessoas: AVerbagdo de Tempo de Senvico, Inclusive extramunicipal
" Gestdo de Pessoas: Certiddo

Gestdo de Pessoas: Pedido de Autorizacdo de Nomeacdo de Aprovados em Concurso
Publico

Licitacdo: Gestdo de Contratos

Nivel de acesso: “Restrito”.
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2.2. Digitalizar os documentos do servidor e devolver ao interessado para
que o mesmo faga a guarda. Apds recolher e digitar os documentos,

abrir o processo do mesmo lembrando-se da geragdo do Protocolo ao
servidor.

Escolha o Tipo do Documento: &

lproto
Protocolo - auxilio funeral
Protocolo Averbaca

Protocolo Certiddo Procurar pelo documento “Protocolo
Protocolo da Certiddo Averbacgdo Extramunicipal’;
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULD
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULD
TESTE - Unidade de Teste 1
Viaduto do Chd, 15, - Bairro 5¢ - S8o Paule/SP - CEP 01002-900
Telefone: (61) 2222-0099

Lembre-se!
Os dados dentro do Protocolo
devem ser preenchidos antes da
assinatura e impresséo!!!

PROTOCOLO
AVERBACAD EXTRAMUBNICIPAL

ITOCOLO N* 9999 2019.00001435-1

Paulo, 06 de Fevereio de 2019,

OME DO REQUERENTE: MARLA DO ROSARIO DA SILVA

£:111222-3/3

feréncia: Processo 5® 9999 2019 00001451

2.2.1. Inserir os documentos:
e Requerimento (Documento Externo) — Obrigatério;

e RG, CPF (Documento Externo) — Obrigatério;

e Certidéio de Tempo de Contribuicio (Documento Externo) -
Obrigatério;

e Declaracéo de Devolugdo da CTC (Documento Externo) -
Obrigatério;

e Holerite (Obrigatério para os casos de Monitor de Mobral e
quando a Unidade julgar necessario);

e Declaracéo da Escola, com firma reconhecida, discriminando as
atividades de magistério exercidas, bem como a drea de atuagdo
(Educacéo Infantil, Ensino Fundamental e Médio); para
professores que desejem averbar para fins de aposentadoria
especial — magistério.



Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &

Inserir os documentos recolhidos | LEXIEMo
do servidor como “DOC Externo” |' APPGG - Avaliacdo do PTI pela chefia imediata
Analise de fornecimento

Ateste de fornecimento/prestacdo dentro do prazo
Averbacdo de Tempo Extramunicipal

Cancelamento Averbacdo de Tempo
Extramunicipal

Cancelamento de Certiddo
Certiddo por Tempo de Contribuicdo

Certiddo Lembre-se!
Comunicado A data no preenchimento de
Registrar Documento Externo um “Documento Externo” é a
data de recebimento do
o g | mesmo;
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Devolver a CTC, o requerimento e demais documentos do servidor apds
digitalizagdo;

1.4. Os documentos deverdo ser inseridos no Processo SEl na ordem
descrita no item 1.3;

1.6. Inserir como DOC interno o documento “Solicitagéio de Averbacdo
Extramunicipal®, referenciando o nimero SEI do requerimento, CTC e dos
documentos apresentados.




Escolha o Tipo do Documento: &

B |l:nJL
‘Solicitacdo de Averbacdo Extramunicipal
olicitacao de Ceriidao
Solicitacdo de auxilio funeral
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE A0 PAULO
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULD
TESTE - Unidade de Teste 1
Viaduto do Cha, 15, - Bairro 5é - 530 Paulo/5P - CEP 01002-900
Telefone: (61) 2222-9999

SOLICITACAD DE AVERBACAD EXTRAMUNICIPAL

Encaminhe a solicitagdo de Averbagdio Municipal, conforme os documentos:

| 1. DOCUMENTOS ANEXOS A ESSE REQUERIMENTO:

| { ) Requerimento de Averbagio Municipal; documento n® 5E1 002949176

| [ ) CTC original - sem rasuras; documento n® SEI 002949191

{ ) RG, CPF; documento n® SEI 002949189

s

[ ) Holerite (para Menitor de Mobral); documento n® SEI

[ ) Declaracio da Escola, discriminando as athvidades de magistério exercidas, bem como)
(Educaglc Infantil, Ensine Fundamental & Médic); para professores que desejem averbar para f
especial = magistério. Documento n® SEI

Observacdo 1; Mo caso de tempo de servigo militar, prestado ao Exército, a8 Marinha ou & Aerg
“vilido como tempo de servigo militar”™,

Qbservacdo 2; Para os casos de monitor de mobral, na impossibilidade de apresentar todos os co

Lembre-se!

Os Hiperlinks dos documentos
externos sdo fundamentais
para garantir a validade dos
documentos que foram
digitalizados.

o Bnus da prova e cdpla autenticada de owtros documentos para comprovar que prestou servigos ao MOBRAL no Municipio de 530 Paulo (exemplo:

1.6. Ndo se esqueca de gerar e entregar o protocolo para o servidor
acompanhar o andamento do Processo Eletrénico!

2. PROCEDIMENTOS PARA CONTAGEM DO TEMPO
e Imprimir a FICHA FUNCIONAL (Histérico Funcional > Vinculos Funcionais
> Consultas), do RF validado (todos os vinculos).

2.1. Se o RF do interessado ndo estiver validado, antes de prosseguir com
a apreciagdio do pedido, adotar todos os procedimentos para a
validagéo (vide Manuais de Procedimentos Cadastro Geral-SIGPEC e

Contagem de Tempo-SIGPEC).



AVERBAGAO DE TEMPO DE SERVIGO (Histérico Funcional > Contagem de
Tempo), verificar se consta averbacdo de tempo de servico
Extramunicipal e/ou Municipal.

s Dependentes

] Dados Pessoais

Pensdes Especiais ’
Vinculos Funcionais » :
E Criada em
Provimentos e Lotagdes 4 'h‘,mma 145533 %
| Exercicios ppo—_
esin 3 "
I A ESIUICOES k=
| Eventos v |- -
Consultas » Sdba P =
Afributos »
Licengas e Afastamentos »
Erequéncia »
Férias
Contagerm de Tempo sverbag o de Tempo de Servico .

Pastas Funcionais

Beneficios * Eracionamento de Vinculos
Alos Coletivos ¥ Lauda e Publicagdo de ATS
Registros Pendentes ¥ Converséo de Tempo
Gestdo Eletrinica de Documentos L

Diversos 4

Previdéncia *

-

Acompanhamento de Processos

Nas telas FICHA FUNCIONAL, FREQUENCIA E LICENCAS E AFASTAMENTOS,
verificar se consta para o servidor:

Licenca para tratar de interesses particulares (LIP);

Licengca a funciondria casada com funciondrio publico civil ou
militar;

Afastamento sem percepgdio de vencimentos decorrente de
inquérito administrativo - faltas;

Afastamento com prejuizo de vencimentos e das demais vantagens
do cargo;

Afastamento sem percepg@io de vencimentos, decorrentes de
retratacdo ao pedido de exoneragcdo ou dispensd, nos termos do
disposto da Portaria Intersecretarial n° 03/96/SJ/SMA, publicada no
DOC de 10/05/96;

Afastamento para regularizar situacéo funcional; com prejuizo de
vantagens;

Tempo de servigo Extramunicipal e/ou Municipal ja averbado
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Se sim, verificar os periodos averbados.

2.2. O periodo em que o servidor exerceu as fungdes de magistério na
educacéo infantii e no ensino fundamental e médio (atividades
docentes - sala de aula) poderd ser averbado para fins de
aposentadoria especial magistério.

Podem ser averbados os periodos concomitantes com:

Licenca para tratar de interesses particulares (LP), de periodos até
10/08/2005 (Art. 11 do Decreto n° 46.860/2005):

Licengca a funciondria casada com funciondrio publico civil ou
militar, de periodos até 10/08/2005 (Art. 11 do Decreto n°
46.860/2005);

Afastamento sem percepcdo de vencimentos decorrente de
inquérito administrativo - faltas;

Afastamento com prejuizo de vencimentos e das demais vantagens
do cargo;

Afastamento para regularizar situagdo funcional;

Afastamento por acumulo de cargo;

N&o podem ser averbados os periodos concomitantes com:

Tempo trabalhado na PMSP;

Averbacbes anteriores;

Constantes em duas ou mais CTC em um mesmo PA;

Constantes de duas ou mais CTC em PA diferentes, ambas em
andlise, para o mesmo servidor;

Constantes na mesma CTC;

Periodo de LIP na PMSP, apés 11/08/2005;

Efetuar a contagem do tempo de servigo/contribuigéo:

Verificar os periodos consignados na CTC que podem ser
averbados, desprezando os tempos ficticios prestados apbs
16/12/98 e os concomitantes, efetuando os célculos necessdrios:;

OBSERVAGCAO 2.1: Considera-se tempo de servigo ficto aquele em que,
cumulativamente, ndo ocorreu o decurso do tempo e o recolhimento da
respectiva contribuicdo previdencidria (Decreto n° 52.115/2011) - Apurado
o tempo em AAMMDD, converter o resultado obtido em dias liquidos
utilizando a Tabela de conversdo de tempos pelo SIGPEC;

11



Exceto para as CTC do Estado, o cdiculo a ser utilizado é “data sobre
data”, acrescentando um dia (vide exemplo no ANEXO III);

OBSERVAGAO 2.2: Se o tempo certificado na CTC estiver incorreto, solicitar
ao servidor que providencie junto ao Orgéo os acertos necessdrios;

Terminada a contagem, digitar no SIGPEC, os dados levantados para
efetuar a averbagdo e a emissdo dos Relatérios que faréo parte do
processo de averbacdo;

3. ABA — DADOS PRINCIPAIS

Archon Histrico Funcional Yagas Treinamento ueuh:maaSagn;:a Concursos Processos Tabelas Qutros Modulos Janela

DA U X @ 1Y )8\ TE ) @ e CET

Identificagio =

Hegigtmlﬁiﬂfﬂ TELMA FREIRE OLIVEIRA Winculal Detathes
Relagio Jur-Adms.: EFETIVO Grupo/Sub.: PCCE/HEDIO Ezerc.: 16/12/1983
Situaglo: ATIVO Sevor: 150010030000000 - DIVISAO DE TEMPO DE SERVICO E CONTROLE DE FREQUENC

Dados Principais Subperiodos Contribuigies Prev.
\ Averbagies de Tempos
:\‘ﬁpa Tempo BES [Em - aRT 898979 € ART 31, LE| 10430/88 -RPPS-EC20 e NGm. Certid&o
Pretituig S0 Recuperar nformagso 7 8 | 0
Regime previdenciario dprio de Previdéncia Social - gestor indefinido
=ariodo sobreposto | . Inicio/01041974 TérmlnoO Total de Diasﬁ Data a Contar@
Data To‘:.elias|

DaIa Expedicio
0 1988002315 I
Erocesso) Fl Inform. Prot Ce Certi l -
Informagbes | 1T )P 1)
22 plnmsnlares

Observag 50 REGISTRO DO OPERADOR 6387055

Dias

Finalidade Liguida

|AA EFETIVO EXERCICIO 1061 Carga inicial de Finakdades
ADS 1061

[APOS INVALIDEZ Tosr

Detalhame

REGISTRO
Tipo de Tempo > lista de valores

1. O Tipo de Tempo identifica a caracteristica da averbagdo e para que
finalidades serdo utilizadas, de acordo com a Lei correspondente. Este
campo possui lista de valores com a descricdo de cada um dos tipos.

OBSERVAGAO: os cédigos de averbacéo foram mantidos. (Vide Manual de
procedimentos para Averbacédo de Tempo de Servigo/Contribuigéo
Extramunicipal e Municipal).

12



2. Instituicdo — € um campo tabulado, com lista de valores, em ordem
alfabética, ondeserd informada a instituicgdo origem da averbacgdo.
Quando nd&o houver a instituico na lista de valores, providenciar a
solicitacéo através do e-mail institucional da Diviséo:

OBSERVAGAO: Deve ser autuado um processo para cada Instituicdo.

3. Nimero da Certiddo - deverd ser digitado de acordo com a
Certiddo.

4. NIT (Namero de Identificagéo do Trabalhador) - deve ser informado.
(utilizado apenas nas averbagées do INSS).

5. Regime Previdencidrio do servidor no érgéo de origem constante da
certidéo. (Lista de valores).

Quando néo constar o Regime de Previdéncia na Lista de Valores,
providenciar a solicitago junto ao DRH, devendo informar o nome
completo, a sigla e o nimero do CNPJ (vide Comunicado 004/DERH-
3/2016).

OBSERVAGAO: Foram criados alguns tipos de Regimes como segue:
a. REG PREV INDEFINIDO - Regime previdencidrio e gestor indefinido —
criado somente para a migragdo. Através dos codigos “Tipo de Tempo”
ndo era possivel saber o regime previdencidrio (RPPS ou RGPS).

b. RGPS - Regime Geral de Previdéncia Social - utilizar quando a
contribuigéo tiversido para o RGPS/INSS.

c. RPPS — Regime Préprio de Previdéncia Social — IPREM - utilizar quando
a contribuigdo tiver sido para o IPREM.

d. RPPS OUTROS - Regime Prbéprio de Previdéncia Social — Gestor
Indefinido — criado somente para a migragdo. Através dos cédigos “Tipo
de Tempo” quando néo era possivel saber o Gestor.

ATENGAO:
No caso das averbacdes que constem “REG PREV INDEFINIDO” e “RPPS
OUTROS” - solicita-se:

a) analisar a averbagdo com relagdo ao regime de contribuicéo, e


mailto:smg-cogep-derh3@prefeitura.sp.gov.br

b) no caso de ser RPPS, e ndo constar da lista de valores, pedir a criagcdo
do Orgdo/ Instituicdo ao DRH; informando o nome completo do Gestor
do Regime, Sigla, CNPJ, endereco completo (vide Comunicado
004/DERH-3/2016).

6. Periodo Sobreposto — deve ser marcado quando a averbacéo tiver
um periodo concomitante com o prestado na PMSP efou de outra
averbacgdo.

OBSERVAGAO: Se aplica também, para a averbacgdo de tempo referente &
reversdo de licenca médica (cédigos 0002, 0079, 0080, 0087, 0132, 0133,
0134, 0135)

7. Inicio = Data inicial do primeiro subperiodo averbado.
8. Término = Data final do Gltimo subperiodo averbado.

9. Total de Dias — por concepcdo do programa, o total de dias é
calculado automaticamente pelo sistema em dias — bruto.

Por isso, a quantidade de dias brutos deve ser deletado e incluido o
correto (em dias liquidos), de acordo com o que seré publicado.

OBSERVAQZ\O: para converter o resultado obtido em anos, meses e dias,
em quantidade de dias, utilizar a Tela de Conversdo do SIGPEC. (histérico
funcional -> contagem de tempo -> converséo de tempo);

Histérico Funcional >>> Contagem de Tempo >>> Averbagédo de Tempo
de Servico

"Arehon Histérico Funcional Yagas Trelnamento Medicina @ Seguranga Concursos Erocessos Tabelas Quiros Modulos Janela
= = 7

:E::I-;i:l;ll'w'efzél;l de Tempo - g ' aat i
Periodos em Dias | Dias em AAMMDD  AAMMDD em Dias

Diata Inicio Data Fim Dias
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10. Data a Contar — é a data a partir de quando a averbag¢do produzird
efeitos na contagem. (data do protocolo efou vide Portaria
112/SMG.G/2007 - DOC = 22/09/2007 e Portaria 154/SMG.G/2007 — DOC
=12/12/2007.

1. Nimero do Processo - deverd ser digitado de acordo com o
processo (com ponto, traco, etc).

OBSERVAGAO: Quando existir mais de um Tipo Tempo no mesmo
despacho, deve digitar o n° do processo idéntico para todos os codigos
(com pontos, tragos,etc)

12. Fl. Informagéo — é o numero de jungdo na Folha de Informacgdo do
processo de averbacdo.

13. Data de Jung¢éo - é a data correspondente ao dia em que se faz a
jung@o da Folha de Informagdo, do Despacho, Oficio e da Folha de
Arquivo do processo de averbacdo.

OBSERVAGAO: A data de jungdo é obrigatéria e deve ser digitada
corretamente, pois interfere na geracéo dos Relatérios que faréo parte do
processo de averbacdo.

14. Data do Protocolo - de autuagdo do processo da averbagdo.
15. Total de Dias da Certidéo — os que constam na Certiddo.
16. Data da Expedigdo da Certiddo — a que consta na Certiddo.

17. Informagdes complementares — vide lista de valores para a escolha
da descricdo correspondente, quando se aplicar. Quando néo houver a
descricdo necessdria na lista de valores, providenciar a solicitagéo
junto ao DRH.

18. Observagdes — campo livre para uso da Unidade.

OBSERVAGAO: A informagdo digitada neste campo, ndo constard dos
Relatérios da averbacéo. Apds o preenchimento salvar as informacgdes.

ATENGAO:

e N&o incluir nenhum dado em “Mostra Publicacdo”, que serd
alimentado automaticamente apds clicar em “Gerar Publicagéo”
(vide tela “Publicacéio de ATS”).

15



e Para servidor com duplo vinculo na PMSP, que queira fracionar/dividir
o tempo para averbar nos 2 vinculos, deve autuar o PA para cada
vinculo.

e No processo de averbagdo, deve conter apenas uma certidéo de
tempo de contribuicéo/servico.

e Quando se tratar de averbagdéo de tempo referente & reversdo de
licenga médica (c6d. 0002, 0079, 0080, 0087, 0132, 0133, 0134, 0135), o
periodo inicio e término serd o mesmo da averbagdo correspondente
(principal). Estes Tipos de Tempo ndo possuem subpetriodos.

e Quando se tratar de coédigos Histéricos, recuperar pelos cédigos
atuais para que o tempo seja incluido em extratos para
aposentadoria.

OBSERVAGAO: Vide comunicado n° 21/DRH-3/2009.

19. Detalhamento — E a 2° parte desta Tela, na qual se visualiza os dias
liquidos averbados e as finalidades;

20. Carga Inicial de Finalidades — Ao pressionar este botéo, os campos
do item 21 serd@o preenchidos automaticamente, conforme fins validos
para o Tipo de Tempo informado (campo 1);

OBSERVAGAO: Para o tempo ser computado conforme o averbado, os dias
constantes da Finalidade deve ser igual ao total de Dias (campo 9), apés
a devida alteragdo.

OBSERVAGAO: Caso ocorra de pressionar este botéo e ndo tiver acertado
o Total de Dias (Campo 9):

a) excluir os dados Finalidade a Finalidade (campo 21) e salvar a
transacdo;

b) acertar a quantidade do campo 9 e salvar a transagdo;

c) pressionar novamente o botéo (qugq Inicial de Finalidades) e salvar
a transacgdo.

OBSERVAGAO: Quando, apds pressionar o botdo, ndo aparecer nenhuma
finalidade ou apenas uma parte delas, significa que este “Tipo de Tempo”
é cbédigo histérico e, portanto, deve ser verificado qual o novo cédigo a ser
utilizado.
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21. Finalidade- Corresponde ds finalidades com o respectivo tempo
averbado

ATENCAO:

Quando houver a(s) finalidade(s) Aposentadoria efou Aposentadoria
Magistério, iluminar a linha correspondente de forma a que se abrirdo,
automaticamente, dois campos adicionais para a inclusdo dos dias
liquidos apurados até 16/12/1998 e 31/12/2003, respectivamente, que serdo
utilizados nas contagens de aposentadoria, inclusive para peddgios,
portanto:

I) para o campo até 16/12/1998:

a) Data inicio e data fim da averbagdo menor que 16/12/1998-repetir
os dias averbados;

b) Data inicio da averbacdo menor que 16/12/1998 e data fim maior
que 16/12/1998 - calcular o tempo até 16/12/1998;

c) Data inicio e data fim da averbagdo maior que 16/12/1998 - deixar
em branco;

1) para o campo até 31/12/2003:

a) Data Inicio e data fim da averbagdo menor que 31/12/2003 - repetir
os dias averbados;

b) Data inicio da averbagdo menor que 31/12/2003 e data fim maior
que 31/12/2003 - calcular o tempo até 31/12/2003;

c¢) Data inicio e data fim da averbagédo maior que 31/12/2003 - deixar
em branco;

Apds o preenchimento, salvar as informagdes.

Informagdes complementares da averbacdo

17



Archon Historico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Quiros Madulos Janela
Bl &y =AM t Ve X = & emsp B S

==
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R L e e e T et e pE e o e s £ A

Identificagio
Registro 5387055 IMARIA APARECIDA FERREIRA Vinculol Detalhes
Relag#o Jur-Adm : EFETIVO Grupo/Sub.: PCCSMEDIO Exerc: 1900211932

Situacior INATIVO  Sefor: 130000000000028 - APOSENTADOS SEMPLA

Dados Principais Subperiodos Contnbuigies Prev.

Sub-periodos &
Tipo e =
el OloU ol
Inicie Subperiodo Fim Subperiodo Conta subperiodo? Permite Sobreposicdo
M MAD

20071978 ATNOMSTE

Informagoes Compl.
Folf& Processol03

1. Tipo - Escolher de acordo com a lista de valores; em geral “PERIODOS
CERTIDAO".

2. Sequéncia - Numero sequencial do subperiodo. Cada namero da
sequéncia corresponde a um periodo da certiddo.

OBSERVAGAO: Deve ser informado os periodos averbados e os ndo
averbados, informando na coluna ‘“informagdes complementares” o
motivo pelos quais ndo serdo averbados.

O namero sequencial do subperiodo & por Tipo de Tempo (cédigo), ou
seja, se alterar o Tipo de Tempo deve-se reiniciar a sequéncia.

3. Inicio Subperiodo — Data inicial do subperiodo.
4. Fim Subperiodo - Data final do subperiodo.

5. Conta Subperiodo - Informa se o subperiodo é para ser contado ou
ndo. No caso de subperiodos concomitantes, a parte concomitante pode
ser contada somente uma vez. Esta informagdo serd utilizada para
separar corretamente os subperiodos em relatérios. Uma lista de valores
apresentard “NAO Conta subperiodo” e “SIM, Conta subperiodo”.

OBSERVAGAO: O subperiodo averbado deve constar como “SIM”.

18



6. Permite Sobreposi¢éo — Informa se é permitida a averbagdo no caso
de existir concomitéincia com outro subperiodo. Isso pode ocorrer em
subperiodos para compensar uma licenga sem vencimentos (LIP).

Uma lista de valores apresentard “NAO” e “SIM".
OBSERVAGAO: O subperiodo averbado deve constar “SIM, Conta
subperiodo’, e “NAO, Permite Sobreposi¢do”,
O subperiodo ndo averbado deve constar “NAO, Conta subperiodo” e “NAO,
Permite Sobreposi¢do”.
7. Informagdées complementares — Para impress@o de Relatérios que
fardo parte do processo da averbacdo.

Consulte a Lista de Valores para localizar a descricéio correspondente,
quando se aplicar. Quando ndo houver a descrigéio necessdria na Lista
de Valores, providenciar a solicita¢géo junto ao DRH.

OBSERVAGAO: Deve ser utilizada apenas uma descrigéo (cédigo) para
cada periodo.

8. Folha Processo — para anotar o nimero da juncdo que consta a
certiddo de tempo de contribuicéo/servico, juntada ao PA. Apés o
preenchimento, salvar as informagdes.

OBSERVAGAO: Para a inclusdo de mais de um subperiodo deve-se clicar
no botdo “Cria novo registro em branco abaixo do registro corrente”.

Impressdo dos Relatérios que fardo parte do processo da averbagdo é
composto por:

¢ Folha de informagdo sobre a averbacdo de tempo extramunicipal
(Anexo 1);

e Despacho (Anexo I);

e Oficio destinado ao érgdo expedidor da certiddo;

Archon -> Relatérios -> Executa Relatério

Executa Relatério -> Lista de Valores ou F9 -> C_Ergon -> ok -> 04-
Contagem -> Relatérios:08 ATS -> Executar Relatoério

19
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ATENGAO:
As regras para os campos acima mudaram:

Processo — O Campo do processo agora estd adequado a receber
ndmeros de processo SIMPROC e processos SEl;

Lembre-se! Para que o SIGPEC aceite os niimeros dos processos devem

ser retirados os “."(ponto),”- (trago) e “/” (barra) antes de salvar;

FI. Inform. e Data Jungdo - Os campos destacados ndo s@o mais
obrigatérios para serem preenchidos, visto que o SEl j& inseri essas
informagdes automaticamente;

= =
i Averbagd

Identificacdo
Registrol Vinculo| Detalnes |

Dados Principais Subperiodos ContribuigGes Prev.

Averbacides de Tempos

Tipo Tempo| | | Nim. Certidso
Instituigdol | NIT

Regime preh'idenr.iéril:-| |

Total de Dias!F Data a Contar

Data ata Tut.diasli Expedigio;
Flinform| Jum:;éu:u| P mcalol Certiddo Certiddo l -

Processol

i
z:amplementares| | Lembre-se!

Observagéol Os Campos "Fl Inform" e
Detalhamento Finalidade. ~Data Juncgdo” ndo serd mais

! obrigatério ser preenchido; e Finalldaces. |
Dias até 16/12/1998
Dias até 31/12/2003 l i =

5. AVERBAGAO DE TEMPO - TEMPO DE SERVICO MUNICIPAL

OBSERVAGAO: Instrugéo para averbagdo de tempo, vide Manual de
Procedimentos para averbacdo de Tempo de Servigo/Contribuigéo
Extramunicipal e Municipal.



Averbacdo Extramunicipal SIGPEC x SEl
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Histérico Funcional >>> Contagem de Tempo >>> Averbagdo de Tempo
de Servico.

1. Selecionar o vinculo.

2. Aba - Dados Principais:
a) Selecionar Tipo de Tempo.

b) Preencher os campos:

¢ Instituicdo = PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO - SP;

e Regime Previdencidrio = RPPS — IPREM,;

e Periodo sobreposto — marcar se necessario;

¢ Inicio;

e Término;

e Total de Dias — acertar para a quantidade de dias averbados;

e Data a Contar - E a data a partir de quando a averbagéo produzird
efeitos na contagem.

OBSERVAGAO: Vide Portaria 112/SMG.G/2007 - DOC = 22/09/2007 e
Portaria 154/SMG.G/2007 - DOC = 12/12/2007.

Edigdo
fevereiro/2019
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e Processo — se houver, se ndo, digite 9, uma vez que se trata de
campo obrigatério;

e Data Protocolo — se houver processo;

e Observacdo — se necessdrio.

3. Apbs o preenchimento, salvar as informacgdes.

4. Deatalhamento
a) Pressione o botdo “Carga Inicial de Finalidades™.

ATENCAO:

Quando houver a(s) finalidade(s) Aposentadoria e/ou Aposentadoria
Magistério, iluminar a linha correspondente, de forma a que se abrirdo,
automaticamente, dois campos adicionais para a inclusdo dos dias
liquidos apurados até 16/12/1998 e 31/12/2003, respectivamente, que serdo
utilizados nas contagens de aposentadoria, inclusive para Peddagio,
portanto:

| - para o campo até 16/12/1998:

a) data inicio e data fim da averbagéo menor que 16/12/1998-repetir
os dias averbados;

b) data inicio da averbacéo menor que 16/12/1998 e data fim maior
que 16/12/1998 - calcular o tempo até 16/12/1998;

c) data inicio e data fim da averbacédo maior que 16/12/1998- deixar
em branco;

Il - para o campo até 31/12/2003:

a) data inicio e data fim da averbacéo menor que 31/12/2003 - repetir
os dias averbados;

b) data inicio da averbacdo menor que 31/12/2003 e data fim maior
que 31/12/2003 - calcular o tempo até 31/12/2003;

c) data inicio e data fim da averbacéo maior que 31/12/2003 - deixar
em branco.

5. Apbs o preenchimento, salvar as informacgdes.

6. Aba - Subperiodos:
a) preencher os campos:



Averbacdo Extramunicipal SIGPEC x SEl
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e Tipo (deve-se utilizar “PERIODOS CERTIDAO");
e Sequencial;

¢ Inicio Subperiodo;

¢ Fim Subperiodo;

e Conta Subperiodo;

¢ Permite Sobreposigdo.

6. Apds o preenchimento, salvar as informagdes.

7. Publicagdes: se existir, incluir pela tela “Mostra Publicagées”

a) clicar no botéo de Publicacdes, se houver, e preencher os campos
‘Data do D.O.", “Tipo do D.O.", “Autoridade”, “Motivo” e, se necessario,
“Observagéo’.

9. Apés o preenchimento, salvar as informagdes.

Xl - LICENGA PREMIO AVERBADA EM DOBRO
Conversdo de Licenga Prémio em Tempo de Servigo

Histérico Funcional >>> Contagem de Tempo >>> Averbagdo de Tempo
de Servigo:

3|3

Edigdo
fevereiro/2019



Archon Histdrico Funcional Vagas Treinamento Medicinag e Seguranga Concursos Processos Tabelas Quiros Modulos Janela

Rl % | X @ Ve N TR & emse po s
e T s e A A A At =
Identificagdo
Registro 1011871 [ULETA DE Liva, VinculoZ Detalhes
!n.tafgin Jur-Adm.: EFETIVOD Grupo/Sub. : QUADRO CERAL/MEDIO Exerc.: OL/1lZ2/1947
Sicuaciio: INATIVO Secor: 180000000000028 - APOSENTADOS SMS
Dados Principais Subperiodos | Contribuigdes Prev.
Sub-periodos
Tipo/ JE0 2
Sequencial

Nimero Guinguénia 2

Record: 111 [ .. | Listorvaiu... ||

Selecionar o vinculo.

1. Aba — Dados Principais

a) Selecionar Tipo de Tempo:

e Codigo 0005 (LICENGA-PREMIO AVERBADA EM DOBRO - ANT EC20)
e Codigo 0012 (LICENGA-PREMIO AVERBADA EM DOBRO - APOS EC20).

a) Preencher os campos:

¢ Instituicdo = PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO - SP;

e Regime Previdencidrio = RPPS — IPREM;

e Periodo sobreposto = deve ser marcado;

e Inicio = data inicio do periodo aquisitivo do referido quinquénio;
e Término = data fim do periodo aquisitivo do referido quinquénio;
e Total de Dias = acertar para a quantidade de dias averbados;

e Data a Contar = data da publicagdo;

2 4

e Processo = 0 (uma vez que a solicitacéio ndo é feita através de

processo administrqtivo);
e Clicar em periodo sobreposto;
e Observacdo = se necessdrio.



2. Apbs o preenchimento, salvar as informacgdes.

3. Detalhamento:
a) Pressionar o botdo “Carga Inicial de Finalidades™.

ATENGAO
Quando houver a finalidade Aposentadoria, iluminar a linha
correspondente, de forma a que se abrird, automaticamente, um campo
adicional para a incluséo dos dias liquidos averbados até 16/12/1998, que
ser@o utilizados nas contagens de aposentadoria que necessitem de
Peddagio.

4. Apbs o preenchimento, salvar as informacgédes.

5. Aba - Subperiodo:
a) Preencher os campos
e Tipo = Namero Quinquénio;
e Sequencial =1
e Nimero Quinquénio = informar o nUmero do quinquénio
correspondente.

6. Apbs o preenchimento, salvar as informacdes.

7. Publicagdes:
a) clicar no botéo de Publicagdes e preencher os campos “Data D.O.",
“Tipo do D.O.”, “Autoridade”, “Motivo” e, se necessdrio, “Observacao’.

8. Apdbs o preenchimento, salvar as informacgdes.

ATENGAO
1. Cadastrar apenas um quinquénio por transacdo.

2. O periodo referente & data inicio e data fim serd utilizado quando a
contagem tiver que ser proporcional ao periodo aquisitivo da Licenca-
Prémio.

3. A migragdo considerou como data inicio e data fim a data da
publicagdo. Cabe esclarecer que, se ndo forem alteradas essas datas, a
Averbacéo de Licenga-Prémio néo serd considerada nas contagens
referidas no item 2.

Apbs o preenchimento das informag¢ées no SIGPEC, ir em ARCHON >
RELATORIOS > EXECUTA RELATORIOS.

25



Averbacdo Extramunicipal SIGPEC x SEl

o] csv we

Grei d Transagdes Customizadas
Gerenciamento de Transagfes

Ergon - Recursos Humanos

NP

Edicdo
fevereiro/2019



ow EXCCUL ROIGMIIOR (7117 e o e e e

SistemaC_Ergen
Grupo de Relatdrios
Cidigo Descrigdo
|01 - Histérico Funcional |Histérico Funcional 2
ot 3
|04 - Contagem Retetérios de contagem de tempo I
. o PRI CILF PRI CIer COTRT e Gl PO Ceet Tore, -
Relatdrios
Nome Descrigio
|01 Comp. Tempo Servigo |Composican de Tempa de Servico -
01 Pedégio Comp. Tempo Servi |Compasicao de Tempo de Servico - Pedégio
[02 Exdr. Tempo Servigo |E:drdn de Tempo de Servico
[02 Pedégio - Extr. Tempo Servi [Extrato de Tempo de Servigo - Pedégio . )
03 CTC - Certidio de Tempo de [Certidéo de Tempo de Contribuicho Depois de selecionar
. ) iaian corretamente os campos,
jos At} Averbacho de Tempo Exranuniciosl clique no botdo Executar
T T T T e YO T e e S T SO e e T s 2
[11 Extr. Funcionério Afastado |[Extrato de Funciondrio Afastado/Comissionado/Eletivo/Sindical Relatorio!
Executar Relatdno

T Tela de Execucdo do Relatdrio

E 1 - PMSF PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
Averbacédo de Tempo Extramunicipal
Lembre-se!
Buscar o nUmero do processo
08 ATS através da Lista de Valores é
FUNDAMENTAL para que se oOs
Tipo de destino [PREVIEW documentos sejam encaminhados | =
Nome do destino | para o Processo SEI I

Mamero do processo -

COPIAR EXECUGAO | EXECUTAR

CANCELAR ARQ. SEI  VISUALIZAR ARQ.SEI  DESAVERBACHO ARQ. SEI | ENVIAR ARQ. SEI

otivo de Cancelamanto:|

Os novos botdes foram criados visando facilitar a visualizagdo, geragdo e
envio dos documentos da ATS para o processo SEl:
CANCELAR ARQ. SElI — O botdo deve ser utilizado em casos de: erro
interno, correcdo dos documentos que ir6o constar no SEI como

endereco, dados pessodis e demais informagdes, além de emissdo
errada dos documentos sem necessidade;
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VISUALIZAR ARQ. SEI — O botdo deve ser utilizado OBRIGATORIAMENTE
antes de enviar o arquivo para o SEl, buscando criar uma prdatica de
visualizagdo e corre¢gdo dos documentos antes do envio para o processo
SEl;
DESAVERBAGAO ARQ. SEI — O botdo deve ser utilizado antes da
limpeza/exclusdo das informagées no SIGPEC em casos de pedido de
Desaverbagéo de Tempo de Servico;

ENVIAR ARQ. SElI — O botdo de envio dos documentos para o processo
SEI.

Esse botéo deve ser apds a “visualizagdo” dos documentos e a certeza
de envia-los;

PREENCHENDO A TELA DE EXECUQAO DE RELATORIOS
e Tipo, Nome e Formato de destino — deixar em branco;
¢ NUumero do Funciondrio — digitar com 06 algarismos;
e Ndamero do Processo — que estd se efetuando a averbagéo;

OBSERVAGAO: Consulte lista de Valores ou digitar o n° do PA com tragos e
pontos;

e Encaminhamento (Unidade) - nome da Unidade responsavel pela
assinatura dodespacho;

e Encaminhamento (Cargo) - responsével pela assinatura do
despacho (o mesmo cargo constard da tela de “Dados de
Publicagéo”);

e NUumero do Oficio — a ser enviado ao 6rgdo expedidor da certidéo;
o Orgdo - informagédo fixa — para o envio do PA ao Arquivo Geral;

e Secretaria — da Unidade de lotagéo do servidor;

e Departamento — da Unidade de lotagdo do servidor;

e Endereco do Emissor — da Unidade responsavel pela averbacgédo;

e Enderecgo da Instituicdo — do érgdo emissor da certidéo;

e CEP/Cidade/Estado da Instituicdo — do érgdo emissor da certidéo;

e Executar - para emissdo dos Relatérios que ser@o juntados ao
processo de averbacdo.



ATENGAO
e Todos os itens acima devem ser digitados, exceto o nimero de
processo SEl;

e A tela “Execucdo de Relatério”, uma vez fechada, perde todos os
dados digitados, assim, apds imprimir os Relatérios, conferir os dados
antes do fechamento.

e Ao emitir os relatérios para mais de um processo minimizar a tela
“Execucgdo de Relatério”, para ndo perder as informagdes digitadas.

e Se constar a data de publicacdo na tela “Mostra Publicacdes”, os
relatérios da averbacgdo ndo seréo emitidos.

Exportar a Averbacdo de Tempo Extramunicipal para o processo SEl e

encaminhados via bloco de assinaturas & autoridade competente para
assinatura do oficio.

¢ A autoridade competente assinard e retornard o bloco de assinaturas
para a Unidade de Recursos Humanos/SUGESP.

&

I Protocolo Averbacdo Extramunicipal TESTE 002949163 /#

“% Requerimento de Averbacao Extramunicipal (002949176)

% RG/CPF (002949189)

“X Certiddo por Tempo de Contribuicdo (002949191)
Solicitacdo de Averbacdo Extramunicipal TESTE 002949192 &
Averbacado de Tempo Extramunicipal TESTE 002949255

5 Despacho de Averbacdo de Tempo Extramunicipal TESTE 002949256

L Oficio de Averbacao de Tempo Extramunicipal TESTE 002949257

29

~
& Consultar Andamento

e A URH/SUGESP iré gerar a lauda para publicagdo (Davidas? Manual
de Procedimentos - Contagem de Tempo-SIGPEC); e inserir a data
do DOC no Despacho, o qual deverd ser digitado no DOC interno do
SEl e assinado eletronicamente.

e Apds a publicagdo, encerrar processo.



L] 9999.2019/0000145-1 «
[ Protocolo Averbacdo Extramunicipal TESTE 002949163 &
X Requerimento de Averbacdo Extramunicipal (002949176)
% RG/CPF (002949189)
=X Certiddo por Tempo de Contribuicdo (0029491913
[ Solicitacdo de Averbacdo Extramunicipal TEST
[ Averbacdo de Tempo Extramunicipal TESTE 04
) Despacho de Averbacdo de Tempo Extramunid
L Oficio de Averbacdo de Tempo Extramunicipal
] ' icacs 49263
Encerramento TESTE 002949265 |4 l

Lembre-se!
Colocar o "Termo de Encerramento”
é obrigatério antes de concluir um
processo eletrénici;

BlTermo de

r\ Consultar Andamento

GERAR LAUDA E GERAR PUBLICAGAO:
HISTORICO FUNCIONAL-> CONTAGEM DE TEMPO -> LAUDA E PUBLICAGAO
DE ATS.

GERAR LAUDA
Filtro — Localizar a averbagdo para a geracdo da lauda e publicagéo

Registro — Consulte lista de Valores ou digitar o nUmero do Registro para
a geracgdo da lauda.

OBSERVAGAO: s6 deve constar na Lista de Valores, nimero de registro que
néo consta data DOM/DOC.

Nimero do Processo — Consulte lista de Valores ou digitar o nimero do
processo para a geracdo da lauda.

OBSERVAGAO: Se constar da Lista de Valores nUmeros de processos que
jé foram publicados, o cadastro deve ser recuperado.

Data Protocolo — Digitar a data igual ou posterior da autuagéo do
processo para a geracdo da lauda.

OBSERVAGAO: Utilizar a Data Protocolo, para a emissdo de Lauda quando
existir mais de um processo para a publicagdo na mesma data DOC.

Selecionado - os itens selecionados s@io necessdrios para a geracgéo da
lauda;

30
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OBSERVAGAO: desmarque a selecéio do(s) processo(s) que néo faréo
parte da lauda para publicagdo na mesma data DOC.

Clicar para gerar lauda

OBSERVAGAO: salvar a lauda (ANEXOI) em uma pasta, no formato
“Arquivo de Texto (txt)”, para o envio a Imprensa Oficial para a publicagéo
da averbacdo.

GERAR PUBLICAGAO
1. Clicar para efetuar o cadastramento da publicagéo do ATS.
2. data do dia do cadastramento (apés a data da publicagéo)
3. para localizar o tipo de publicagéo (despacho), teclar F9.
4. para digitar a data de publicagdo em DOC.
5. Para localizar a lista de Didrios Oficiais, teclar F9

6. para localizar a autoridade pelo despacho (a mesma autoridade
constante do item 5 - Executa Relatério) teclar F9

7. campo livre para uso da unidade.

8. Salvar as informacgdes para efetuar, automaticamente, o cadastro da
publicagéio em “mostra publicagdes”.

OBSERVAGAO: até 31/12/2004 as publicagdes ocorreram através no D.O.M.
e a partir de 01/01/2005 no D.O.C.

6.1. DESAVERBAGAO DE TEMPO AVERBADO, DESDE QUE NAO TENHA
GERADO BENEFICIOS

Para providenciar a exclusédo do cadastro de uma Desaverbacdo do
tempo anteriormente averbado:

OBSERVAGAO: Os relatérios que far@o parte do processo, referente d
desaverbag¢do do tempo, devem ser elaborados manualmente.

Antes de qualquer exclusdo, é necessdrio retornar a tela “EXECUGAO DE
RELATORIO”, selecionando o botdo DESAVERBAGAO ARQ. SEI.
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-

R T o TR T Do D R o [0 S i K

Ei 1 - PMSP PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
Averbagédo de Tempo Extramunicipal

08 ATS Retorfrcin: et 48h
Nescrcdo do Valor
Tipo de Lembre-se! —
Nome dio Antes da exclusGo de qualquer KO
Formato do dado, lembre-se de enviar o
Nimero doFuncion  documento de Desaverbacgdo para
MimerodoProcel o processo SElI visando garantir v
e S o PR uma possivel nova emisséo de oty
Nimero do processo Averbacdo relacionada a mesma -
copriar| CTC: EXECUTAR |

CANCELAR ARQ. SEI|  VISUALIZAR ARQ. SEI = | DESAVERBACKD ARQ. SEI

Motivo de Cancelamento;|

I§9999.2019/0000145-1 §

) Protocolo Averbacdo Extramunicipal TESTE 002949163 /#

“% Requerimento de Averbacdo Extramunicipal (002949176)

* RG/CPF (002949189)

% Certiddo por Tempo de Contribuicdo (002949191)

[ Solicitacdo de Averbacdo Extramunicipal TESTE 002949192 /#

L) Averbacdo de Tempo Extramunicipal TESTE 002949255 ¥ &

[ Despacho de Averbacdo de Tempo Extramunicipal TESTE 002949256 V4
L Oficio de Averbagdo de Tempo Extramunicipal TESTE 002949257 «

L Informativo de Publicacdo TESTE 002949263 #

I8 Termo de Encerramento TESTE 002949265 Lembre-se!

[ Termo de reabertura de processo TESTE 0¢f E  obrigatério o envio do

[ | Protocolo Desaverbacéo Extramunicipal TESTE| ~documento “Desaverbagdo  de

= Requerimento de Desaverbacdo Extramuniq cmP° Extramunicipal® para o
“% Certiddo por Tempo de Contnnuu;éo (00295

processo SElI antes da excluséo
dos dados no SIGPEC;

Desaverbaao de Tem Extra Munlc:al TESTE 002941737 .

Histérico Funcional >>> Contagem de Tempo >>> Averbagdo de Tempo
de Servicgo.

1. Selecionar o vinculo e a averbag¢éo — Tipo de Tempo — a ser excluida.

2. Entrar na tela de Publicagdes, excluir todos os dados e salvar as
alteracobes.
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3. Retornar.

4. Aba - Subperiodos - excluir cada subperiodo na sequéncia e salvar
as alteragbes.

5. Aba — Dados Principais:

6. Parte Detalhamento - excluir os dados Finalidade por Finalidade e
salvar.

7. Parte Averbacdes de Tempos — excluir todos os dados e salvar.

OBSERVAGCAO: sempre guardar os dados excluidos na Pasta Funcional
explicando o motivo, data DOC/DOM e n° do processo.

OBSERVAGAO: a exclus@o dos dados deve ser feita através do botdo
“‘Remove registro corrente” e ndo deletando o campo com as teclas do
micro.

Para consultar uma desaverbacgdo:
Histérico Funcional >>> Pastas Funcionais >>> Pasta Funcional

1. Selecionar o Vinculo

2. Indicar o periodo de consulta (opcionql) ou colocar o cursor no
campo ‘Nimero” para vir todos os assuntos.

3. lluminar a linha para ver o texto.

4. Clicar em “Consulta Auditoria” para verificar informacéo anterior.

Archon Histdrico Funcional Yagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Qutros Midulos Janela
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Lei n° 3.841/50 - dispée sobre o cémputo do tempo de servigo
prestado na Revolugdo Constitucional de 1932.

Lei n® 4.200/52 - dispde que o tempo decorrido entre a exoneragéo de
funciondrios federais, estaduais e municipais, por haverem tomado
parte no Movimento Constitucionalista de 1932, e o aproveitamento
nesta municipalidade, serd computado para todos os efeitos legais.

Lei n° 8.989/79 — Art. 65 - inciso Il (servidores efetivos e nomeados em
cargo de livre provimento em comissé@o) - dispée sobre o cémputo do
tempo em que o funciondrio esteve afastado para tratamento da
prépria satde.

Lei n° 9.160/80 - Art. 14 (servidores admitidos) — dispée sobre o
cOmputo do tempo em que o servidor esteve dafastado para
tratamento da prépria sadde.

Lei n° 9.403/81 - dispée sobre o cémputo de tempo de servigo
prestado em atividade vinculada ao Regime Geral de Previdéncia
social (RGPS).

Portaria n° 979/83 — Ministério do Exército — dispde sobre o cémputo
do tempo de servico militar prestado junto ao Ministério do Exército.

Orientagdo Normativa: PA 10-009.418-84*81 e 06-002.361-85*52 -
dispde que o tempo de servigo prestado @ Cadmara Municipal de Séo
Paulo, ao Tribunal de Contas do Municipio de S&o Paulo e ds
Autarquias do Municipio de Séo Paulo (IPREM, HSPM, SFMSP) serd
computado para todos os efeitos legais.

Lei n° 10.182/86 - Art. 18 — assegura ao procurador do Municipio o
direito em averbar o tempo de exercicio da advocacia, para fins de
aposentadoria e disponibilidade, até o méaximo de 05 anos.


https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-3841-de-10-de-janeiro-de-1950
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-4200-de-19-de-fevereiro-de-1952
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-8989-de-29-de-outubro-de-1979
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-9160-de-03-de-dezembro-de-1980
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-9403-de-24-de-dezembro-de-1981
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/chamadas/processo_n_06_002_361_85_52_1558536253.pdf
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-10182-de-30-de-outubro-de-1986

Decreto n° 52.115/2011 e parecer dado no PA n° 2011-0.067.572-2 -
definiu averbar tempo prestado até 16/12/98 — data da E.C. N° 20/98, a
partir desta data, considere tempo ficto.

Parecer: PA 35-007.492-87*32 - dispde que o tempo de servigo publico
prestado & Unido, aos Estados, a outros Municipios e ds Autarquias em
geral, exceto do Municipio de Sé@o Paulo, vinculado ao Regime Geral de
Previdéncia Social - RGPS, deve ser averbado nos termos do Art. 31 da
Lei n°10.430/88.

Lei n° 10.430/88 - Art. 31 — dispde sobre o cémputo do tempo de
servigo publico prestado a Unido, aos Estados a outros Municipios e as
Autarquias em geral.

Orientagdo Normativa: PA 32-002.323-89*28 e Oficio n° 14/80-Decope-
146 — dispde que o tempo de servico prestado ao Departamento de
Estrada de Rodagem do Municipio de Séo Paulo (DERMU), serd
computado para todos os efeitos legais.

Lei n° 10.901/90 - dispde sobre o cémputo do tempo de servico
prestado junto ao antigo Movimento Brasileiro de Alfabetizagéo
(MOBRAL) do Municipio de Séo Paulo.

Portaria n° 269/91 — Ministério da Marinha — dispée sobre o cémputo
do tempo de servigo militar prestado junto ao Ministério da Marinha.

Portaria GM3 n° 427/91 - Ministério da Aerondutica — dispée sobre o
coOmputo do tempo de servigo militar prestado junto ao Ministério da
Aerondutica.

Decreto n° 41.283/01 - dispde sobre delegagéo de competéncias.

Decreto n° 46.860/2005 - Art. 11 - veda a averbacdo de tempo de
servico e de contribuicdo para os efeitos de aposentadoria, de
periodos concomitantes a afastamentos tratados nos art. 7°, 8° e 9°,
concedidos a partir de 11/08/2005.

o OBSERVAGAO: Pelo PA n° 2006-0.095.409-5, teve parecer favoravel
no em computar para fins de fins de adicional por tempo de servigo
e sexta-parte, periodo de LIP a partir de 11/08/2005.
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https://legislacao.prefeihttps/legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-52115-de-4-de-fevereiro-de-2011
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-3841-de-10-de-janeiro-de-1950
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-3841-de-10-de-janeiro-de-1950
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-10430-de-29-de-fevereiro-de-1988
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-10430-de-29-de-fevereiro-de-1988
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/chamadas/processo_n_32_002_323_89_28_1558535806.pdf
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-10901-de-11-de-dezembro-de-1990
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-41283-de-24-de-outubro-de-2001
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-46860-de-27-de-dezembro-de-2005

e Portaria MPS (Ministério Publico Social) n° 154/2008 e 567/2017 -
disciplina procedimentos sobre a emisséo de CTC pelos regimes
préprios de previdéncia social.

Decreto n° 52.115/2011 — nova redagéo dada ao art. 22 do Decreto n°
46.861/2005 - ndo serd considerado o tempo de servigo ficto prestado
posteriormente a 16/12/98, averbado ou néo.

Parecer: PA n° 2011-0.292.688-0 — dispde sobre a averbagdo de tempo
de servico prestado junto ds empresas publicas e sociedade de
economia mista, como tempo de servigo pUblico, somente para fins de
aposentadoria e disponibilidade (20 ou 25 anos de tempo publico
necessdrios para aposentadoria), com base no Decreto n° 52.787/2011.

Orientagcdo Normativa: PA 06-008.639-84*79 - dispbe sobre o
cOmputo do tempo de servigco prestado como contratado sob verba
3130.

Comunicado DECOPE n° 38/85 - dispée sobre o cémputo do tempo de
servico como contratado, onerando a verba 3130.

Decreto n° 22.105/86 - dispée sobre o cémputo do tempo de servigo
prestado como Professor Substituto.

Comunicado n° 18/87 - DRH - Art. 20 do Decreto n° 12.115/75 -
considerados como tempo de servigo pUblico municipal, para todos os
efeitos previstos em lei, vigorando até 31/12/75, os periodos em que os
professores de 1° Grau, nivel I, foram designados para ministrar aulas
de NIVEL II, referente ao que se trata no artigo 26 da Lei n° 7693/72. (PA
n°s 15-004.967.85*60, 1985-0.015.630-9)
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https://legislacao.prefeihttps/legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-52115-de-4-de-fevereiro-de-2011
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-52115-de-4-de-fevereiro-de-2011
https://legislacao.prefeihttps/legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-52115-de-4-de-fevereiro-de-2011
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-46861-de-27-de-dezembro-de-2005
https://legislacao.prefeihttps/legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-52115-de-4-de-fevereiro-de-2011
https://legislacao.prefeihttps/legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-52115-de-4-de-fevereiro-de-2011
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-52787-de-10-de-novembro-de-2011
https://legislacao.prefeihttps/legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-52115-de-4-de-fevereiro-de-2011
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-22105-de-9-de-abril-de-1986
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-12115-de-29-de-julho-de-1975

