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OBJETIVO

Este manual tem por objetivo fornecer as orientagdes necessdrias para o
procedimento de reinicializagdo e altera¢gdo de senha de acesso ao
Sistema Integrado de Gestdo de Pessoas e Competéncias (SIGPEC) para
os servidores das Unidades de Recursos Humanos.

PROCEDIMENTOS

Passo a Passo - Reiniciar senha de acesso
Para iniciar o processo, faga login no SIGPEC, e pelo menu da pagina
inicial acesse a pagina de reiniciar a senha pelo sistema

Archon — Segurang¢a — Usudrios — Reiniciar Senha

IBIEE istorico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Qutros Modulos Janela

Help 4 AT v Y
Outros Sistemas 4

Mensagens »
Configuragao »
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UF/Municipios/Bairros * padries de Acesso * Senha

Tabelas ¥ papéis ¥ Favoritas

Setores ¥ Recursos ¥ Usuario x Autoridade
Pessoas * Perfis de Seguranga por Setor | Usyario x Papel
Auditoria ¥ Lista de Distribuigdo
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Relatdrios » Consultas
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Login
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¢ Insira o nimero de registro do usudrio no campo Usudrio.
e Clique em qualquer outro campo que todas as informagdes serdo
carregadas automaticamente.
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i Reiniciar Senha

e Clique no botdo Inativar Usudrio
e Em seguida o sistema habilitard o campo de Motivo Inativagéo para ser
preenchido
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O preenchimento deve ser feito no modelo padrdo com os dados do pedido
A PEDIDO DE [nome servidor] - MOTIVO - DATA

por exemplo:

A PEDIDO DE JOAO DA SILVA - APOSENTADORIA - 23/04/2024

Atencgdo: NGo se esqueca de usar o botdo (atalho do teclado: F10 -
Grava Alteragées) para confirmar as alteragées feitas na pagina.
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