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Conteldo

/. PROCEDIMENTOS




RECEBENDO O INTERESSADO

1. Documentos Obrigatérios

e CIN (Carteira de Identidade Nacional) ou RG atual - em bom estado
de conservagdo;

e CPF;

e NUmero do PIS ou PASEP (orientar o requerente quando apresentar
mais de um ndmero a comparecer no Banco do Brasil ou na Caixa
Econdmica Federal para fins de regularizagdo, pois somente poderd
prevalecer um);

e Comprovante de Endereco;
e Certiddo de Casamento se houver alteragéo do nome;
e Procuracdo por autenticidade expedida pelo cartério, em papel

timbrado, com firma reconhecida e com data recente, na hipbtese do
Requerente nomear um Procurador;

Nota: Se o Procurador for advogado, a Carteira da OAB e a outorga do
Servidor (a).

No manual de procedimentos administrativos, vocé encontrard todas as
informacgdes referentes a solicitagdo por procuracdo.

2. Requerimento

e O Interessado ou seu Procurador apresentou os documentos
necessdrios?

e Ent&o forneca o Requerimento para a CTC ou CTS e oriente como
preenché-lo.



CIDADE DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL
SUBPREFEITURA

DIRETORIA REGIONAL DE ENSINO

Assunto: CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO para fins de APOSENTADORIA
junto ao:

Orgao a que se Destina;

CNPJ do Ente Destinatario:

Regime de Trabalho atual: { ) RGPS ( ) RPPS

A Certidao de Tempo de contribuigdo deve constar dados do:
Perfil Profissiografico Previdenciario-PPP { )Sim ( JNao

Nome:

RG: CPF: PIS/PASEP

Filho(a) de:

e de:

Endereco:

Bairro: Cidade: UF: CEP:

Tel. (com): ( ) ramal: Resid.: ( )

E-mail:

Ex-servidor desta Prefeitura RF.: ; : : , tendo exercido as fungdes de

No periodo de / / a / / junto a Secretaria Municipal

do(a)

Vem mui respeitosamente requerer de V. E2. o DEFERIMENTO do pedido supra.

OBS.: Fico ciente que terei o prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias ap6s ser convocado, para a
retirada da Certidao e que em caso de nao comparecimento, o processo sera ARQUIVADO.

NESTES TERMOS,
PEDE DEFERIMENTO

SAO PAULO, DE DE

ASSINATURA DO REQUERENTE




2.1. Oriente o preenchimento correto do Orgéo a que se Destina e o
nimero do CNPJ do ENTE DESTINATARIO.

Assunto: CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO para fins de APOSENTADORIA
junto ao:

Orgao a que se Destina:

CNPJ do Ente Destinatario:

Regime de Trabalho atual: ( ) RGPS () RPPS

2.2. O servidor que trabalhou em atividade de risco ou sob condigbes
especiais que prejudiquem a salde ou a integridade fisica pode solicitar
o PPP.

Para maiores esclarecimentos sobre PPP:

A Certidao de Tempo de contribuicao deve constar dados do:
Perfil Profissiografico Previdenciario-PPP ( )Sim ( )Nao

2.3. O requerente deve preencher todos os seus dados pessoais, de
acordo com os documentos apresentados. De acordo com o

, a nova Carteira de Identidade Nacional (CIN) adotaré o
ndmero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) como
registro geral, Gnico e vdlido para todo o pais.

Nome:

RG: CPF: PIS/PASEP

Filho(a) de:

e de:

Endereco:

Bairro: Cidade: UF: CEP:

Tel. (com): ( ) ramal: Resid.: ( )

E-mail:

Ex-servidor desta Prefeitura RF.: . . . , tendo exercido as fungbes de

2.4. Oriente sobre o preenchimento do a ser solicitado,
especialmente nos casos em que o interessado possuir mais de um


http://www.prefeitura.sp.gov.br/ppp
http://www.prefeitura.sp.gov.br/ppp
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/d10977.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/d10977.htm

vinculo.

No periodo de / / a / / junto a Secretaria Municipal

do(a)

Vem mui respeitosamente requerer de V. E2. o DEFERIMENTO do pedido supra.

OBS.: Fico ciente que terei o prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias apos ser convocado, para a
retirada da Certiddo e que em caso de ndo comparecimento, o processo sera ARQUIVADO.

NESTES TERMOS,
PEDE DEFERIMENTO

SAO PAULO, DE DE

ASSINATURA DO REQUERENTE

NOTA: Caso o servidor seja efetivo do INSS ele fard uma observagéo na
CTC ou faréd uma declaracgéo simples de préprio punho informando que
é servidor efetivo do INSS para que vocé, Unidade saiba que a Certidéo
deve conter informacdes iguais as dos Estatutdrios, ou seja, RPPS.

3. Cancelamento CTC anterior
e Coloque o carimbo de CANCELADA, ou escreva a palavra CANCELADA a
caneta, digitalize a Certidéo original e devolva o original ao
interessado ou seu procurador.
¢ O interessado néo trouxe a Certid@o original? Forneca o formuldrio de
declaracdo para justificagéo de motivos, confira, e estando regular,
digitalize e devolva o original ao interessado ou seu procurador.
Formuldrio

¢ Verifique se hd mais de um processo de Certidéo de Tempo de
Servigo/ Contribuigéo, FiSICO ou SEI em nome do mesmo ex-servidor.

e Em caso positivo, solicite do Arquivo todos os processos Fisicos de
Certiddo anteriores ou consulte o SEl para andlise.

e Verifique se a Certiddo anterior foi solicitada para fins de beneficio,
e/ou aposentadoria.



e Se o PA FiSICO anterior for de Certidéo para beneficio, e/ou
aposentadoria, deverd ser solicitado do arquivo somente o altimo
processo deferido, para juntar no processo SEI, quando houver, copia
de Certiddes canceladas, ou indeferimento.

e Porém, se o PA SEl anterior for de Certiddo para beneficio, e/ou
aposentadoria, deverd ser reaberto somente o Gltimo processo
deferido, para tratamento do novo pedido.

4. Iniciando Processo SEI
4.1. Iniciar o processo no SEl:
e Comum
B 'niciar Processo

Comum

Formulario padrcn-

e Tipo de processo “Gestdio de Pessoas: Certiddo de Tempo”

Iniciar Processo

Escolha o Tipe do Processo: @

WP
Evenins ef'ou insialagdes Temporanias em Bem Tombade e Area Envolidria
Gestdo de Pessnas: Averbacao of Tempa o Senego, inciushe exramunicial

Gestilo de Pessoas: Contiado de Tempo

OfGEESZA0 36 Ebala d ITEoralicads 98 docusanion

e Na Especificacéo inserir o NOME COMPLETO DO (A) INTERESSADO (A)
 Nivel de Acesso “Restrito” (Hipotese Legal: Informagéo Pessoal)



Certiddo de tempo de contribui¢gdo -
procedimentos no SEI x SIGPEC

Iniciar Processo

Tipe do Processs

Gestio de Pessoss. Cenudbo de Tempo
Especiicacio

NOME COMPLETO DO INTERESSADD

Classificagso por Asunics
2001 . GESTAD DE RECURSOS HUMANOS

2 000108 - Cerndlo de Tempo
@2 01 03 26 . Processo de Emnslo de Cemdlo de Termpo de Seraipo

=+ D
« 02

Inleres saios

= D
-%
2

Coseragles SEE uilade

Sagicac @ Resirio Publion

Hipotess Legal:
Infcemasglo Pessoal (At 31 da Lei n* 12 52T2011)

4.2. Inserir o Protocolo de Certid@o (documento interno SEI)
¢ Incluir Documento

GER@IIRNIEREPROPRYHE e om0 B0

¢ Selecionar o Tipo de Documento “Protocolo de Certidéo”

Gerar Documento

Escolha o Tipe do Documento: @

prato
Prodocolo - auilio funeral

Profocole Averbagia Extramunicipsal
Prodocole Desaverbacio Extramunicipal
Prodocolo IPREM

Profocole dis Processo Auluads

e Texto Inicial “Nenhum”
e Nivel de acesso “Publico”

Edigdo
maio/2024



Gerar Decumento
i
Protocolo de Certidia
e
£ S
W) Herhum
L eda
dormet na
sy ASSLT
ra
+ 4
e rcih ks
Sigikria Rawiia [ =
ver

Editar conteldo, inserindo NOME COMPLETO e Registro Funcional do
(a) ex-servidor (a);

Assinar eletronicamente;

Imprimir (via botéo web ou em PDF);

Entregue a (o) requerente para acompanhamento do processo.

4.3. Apbs assinatura e conferéncia do requerimento, incluir o mesmo no
SEl, como Documento externo.

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: €3

Exlnmin

Cantaamesmto 98 oerlidbo

Cartidao por Tempo da ConmbEcan
Cartido

Comunicado

Dierspacha - Tormo sam Elaio
Dipspacho dederida

Dirspacha intanmo

Daspacho

e Selecionar "Tipo de documento” Requerimento
e Colocar a data de recebimento do requerimento
e "Nome na Arvore” Certid@o

10



e "Formato” Digitalizado na Unidade
e "Tipo de conferéncia” Documento Original
e Nivel de acesso "PUBLICO"

Registrar Documento Externo

EBD

Fotauerimann CT4 oo AR 1A a2 B8 KD TP SEQERCOGER UG ERT o

4.4. Incluir na sequéncia os documentos digitalizados (RG, CPF,
comprovante de Endereco, PIS ou PASEP, etc.) em um Unico PDF, como
Documento externo

Selecionar "Tipo de documento” Documento de Identificagéo
Colocar a data de recebimento dos documentos,

"Nome na Arvore" Pessoais,

‘Formato” Digitalizado na Unidade,

"Tipo de conferéncia” Documento Original,

Nivel de acesso "PUBLICO".

4.5. Incluir a solicitacéo de Certiddo (documento interno), com nivel de
acesso "PUBLICO" referenciando o nimero SEI do requerimento e
documentos apresentados;

4.6. Assinalar todos os documentos que constam na solicitacdo e
assinar eletronicamente;

4.7. Digitar no WORD ou diretamente no editor de textos do SEl a
instrugdo funcional do processo;

4.8. Incluir no SEl a instrugdo funcional (Documento interno), com nivel
de acesso "PUBLICO"; Na hipbtese de elaborar a instrugéo funcional no

11



no WORD, copiar e colar a instru¢géo no editor de texto do SEl, salvar e
assinar eletronicamente.

4.9. Para solicitar a numeragéo da CTC ao IPREM encaminhar e-mail
para ipremctc@prefeitura.sp.gov.br

5. Recuperacdo/Atualizacéo de Dados

Para emisséo da Certidéo de Tempo de Contribui¢géo, € primordial que
seja verificado se estéio corretos os cadastros que foram migrados para o
SIGPEC, referentes a eventos de cargo, faltas, faltas de inquérito
administrativo, licengcas médicas, afastamentos, averbacdes de férias e
licenga prémio em dobro, tempo municipal e outros. Caso contrdrio, serd
preciso cadastrd-los ou retificd-los.

ATENGCAO:

5.1. Para as atualizagdes dos eventos citados é necessdario examinar
prontudrio, o sistema legado (CICS 3, CICS 6, CONT_R); e o livro ponto.

5.2. Utilizar os documentos [ informacgdes apresentados pelo requerente
para atualizar os dados pessoais, como nome do ex-servidor, tais como:
filiacdo (nome e sobrenome do pai e mée), sexo, data de nascimento;
n° de documentacdo (RG, CPF, PIS/PASEP), data de expedig¢do, endereco,
etc.

5.3. E primordial apresentar o niimero do PIS [ PASEP. Caso o requerente
possua mais de um namero, deverd unifica-lo junto ao Banco do Brasil.

5.4. Nos casos em que houver alteragéio do nome do ex-servidor, por
motivo de alteragdo do estado civil, género, ou outros, serd necessdrio
copia de Certiddo de casamento atualizada ou documento
comprobatério.

5.5. Por exigéncia do INSS, na certiddo vém discriminados os dias de
faltas, e desta forma, é imprescindivel que o dia e o tipo da falta (Jus ou
Injus) estejam corretamente cadastrados no SIGPEC.

6. Registros Funcionais néo migrados

O Registro Funcional ndo migrado deverd ser incluido no SIGPEC, para isto,

seguir os seguintes procedimentos:

12
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6.1. Quando o ex-servidor tem prontudrio:

e Encaminhar e-mail para eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br,
solicitando a inclus@o na tela de dados pessoais, fornecendo o n° do
RF com os 7 digitos, e todos os dados necessdrios para preencher a
tela de dados pessoais (estes dados deveréo ser retirados dos
documentos apresentados pelo ex-servidor).

6.2. Quando o ex-servidor tem envelope:
e Solicitar via Pasta Pdblica a transformacdo do envelope em

prontudrio.
e Apbs o envelope ser transformado em URH/ REGIONAL poderd efetuar

a recuperagdo dos dados no SIGPEC.

6.3. Quando houver dois Registros Funcionais para o mesmo ex-servidor:
e Efetuar a pesquisa na tela de cadastro de pessoas, pelo nome, RG, RF,
e/ ou CPF apresentado.
e Em caso de duplicidade, encaminhar e-mail para
eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br para verificagéo de qual
registro funcional deverd prevalecer.

6.4. Para executar estes cadastros os procedimentos constam nos
manuais abaixo:

e Cadastro Geral,

e Contagem de Tempo

e Cartilha de Recuperagéo

6.5. Quando for criado um novo vinculo néio esquecer de cadastrar a
vacdancia.

7. Incluir Atributo para Magistério

7.1. As Unidades da SME deverdo incluir nos atributos o tempo de efetivo
exercicio das fungdes de Magistério na Educacdo Infantil e no Ensino

Fundamental

Atributos de
Funcionarios

Historico

. Atributos
Funcional

13


mailto:eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br
mailto:eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br

Certiddo de tempo de contribuicdo -
procedimentos no SEl x SIGPEC

14

7.2. Incluir um novo atributo para cada periodo:
e Atributo: TEMPO ESPECIAL CTC
e Data Inicio: 00/00/000
e Data Final: 00/00/000
e Tipo: MAGISTERIO
e Tempo (dias): 00

Archon Histdrico Funcional Yagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Qutros Mddulos Janela

8. Incluir Atributos PPP

8.1. As Unidades apds receberem o laudo de COGESS deverdo incluir os
periodos nos atributos

Historico

. . Atributos
Funcional

Edi¢gdo
maio/2024



Certiddo de tempo de contribuicdo -
procedimentos no SEl x SIGPEC
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8.2. Incluir um novo atributo para cada periodo:
e Atributo: TEMPO ESPECIAL CTC
e Data Inicio: 00/00/000
e Data Final: 00/00/000
e Tipo: PPP - 25 ANOS
e Tempo (dias): 00

Archon Historico Funcional Yagas Treinamento [Jedicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Qutros Mddulos Janela

9. Contribuig¢do Previdenciaria
9.1. Para emitir relatério
9.1.1. Serd disponibilizado o acesso pelo SIGPEC.

Pagamento

Edi¢gdo
maio/2024



Certiddo de tempo de contribuicdo -
procedimentos no SEl x SIGPEC

Gchvon [binico Funcional Yagas Tabetss Quiros Miduios Janeia
=1 13

L
Cadaalro da Folhas
¥ Gonjunio de Folhas
LT — »
Movimantos L ne
Tabelas de Walores

Frocassamento b
Pés-Processamenis ]
Eolas Aadsas ]
Parvalamenics 3

Lista PRgamenics da um Més [ &nn
Lista Crédncs Eletusdas | Banco
Lig1e Fursionanos por Rubiica

9.1.2. Tela de Consulta para os valores de Base de Contribuicdes para o
13°. Deverd ser emitido um relatério da Rubrica 80 (décimo terceiro)

e Informe o RF

¢ Clique em “Todas Competéncias”

e Depois clique com o mouse em “Rub” (rubricas)

N

e Entre no modo de consulta

Edi¢gdo
maio/2024



Certiddo de tempo de contribuicdo -
procedimentos no SEl x SIGPEC

Archon Histdricg cional Vagas Treinamente Medicinae Seguranca Concursos Processos Tabelas Qutros Modulos Janela
Sl } o

L tass
1.494,48 _

o J

298
1.491.48
298
1.491,48
288
1.491,48
1.491,48

e Clique novamente em “Rub.” Coloque 80 e depois em executa
consulta

Archon Hls Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas OQutros Médulos Janela

Ly | Executa consulta BIEG[e]

Edi¢gdo
maio/2024



Certiddo de tempo de contribuicdo -
procedimentos no SEl x SIGPEC
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e Clicar em exportar dados

Archon Histérico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Outros Mddulos Janela

e Gerar arquivo Csv

88888888

DR LA L B

e Pronto o relatério com as contribui¢gdes esta gerado.

Edi¢gdo
maio/2024



Udw9o-o-|s
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Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibicdo

i _ﬂ _j] _L] _i] j lj Conexdes 4] E ‘ Y & Limpar
riedades za Reaplicar
Do Da De DeOutras Conexdes Atualizar N il Classificar | Filtro 7 i
Access Web  Texto Fontes~  Existentes | tudo~ = C L &7 Avangado
Obter Dados Externos Conexoes Classificar e Filtrar
N25 - £ |
A B D E F
1 Més/ Ano|~ Num. Folha ~ [Compet. -1|Rub.| *|Tipo |~ Nome Abreviado  ~|Vantagens v [
2 jan{'ﬂi 1 dez/02 80 2 DECIMO TERCEIRO
3 dez/03 1 dez/03 80 1 DECIMO TERCEIRO
4 fev/05 80 dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO
5 mar/05 1 dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO
& dez/04 1 dez/04 80 1 DECIMO TERCEIRO
i fev/05 80 dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO
8 dez/05 1 dez/05 80 1 DECIMO TERCEIRO
3 jan/06 1 dez/05 80 2 DECIMO TERCEIRO
10 dez/06 1 dez/06 80 1 DECIMO TERCEIRO
11 jan/08 1 dez/06 80 4 DECIMO TERCEIRO
12 dez/07 1 dez/07 80 1 DECIMO TERCEIRO
13 jan/08 1 dez/07 80 2 DECIMO TERCEIRO
14

Caso queira poderd filtrar por competéncia para facilitar quando for
incluir os dados. Serd utilizada a Competéncia (maio/2023) e as
vantagens (valor) para preencher os campos na tela de Contribuicées

Previdencidrias.

Quando aparecer mais de um langamento para o mesmo periodo,
deverd ser incluidos todos os periodos e valores.

A B
jan/03
dez/03
fev/0s
mar/05
dez/04
fev/05

1
2
3
4
5
6
7
8 dez/05

1

8 e 8

C

D

E F

G

Més/ Ano |~ |Num. Folha |~ | Compet. -/|Rub.| ~|Tipo| ~|Nome Abreviado | ~|Vvantagens ~|Desc

dez/02 80 2 DECIMO TERCEIRO 42,5
dez/03 80 1 DECIMO TERCEIRO 453,76
dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO 784,94
dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO 86,54
dez/04 80 1 DECIMO TERCEIRO 1.539,80
dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO 211,34
dez/05 80 1 DECIMO TERCEIRO 1.682,60

9.2. Preenchimento da Contribui¢éo Previdencidria

Historico

Funcional

Previdéncias

Contribuigdes
Previdenciarias




Certiddo de tempo de contribuicdo - 20
procedimentos no SEl x SIGPEC

9.2.1. Para os periodos entre 1994 e 2008 precisard ser preenchidos os
valores da Base das Remuneragdes de Contribuigdes para o 13°.

9.2.2. Deverd ser informado:
e maio/2023 Referéncia: 12/ANO
e Base de Contribuig¢do: Valor
e Contribuicdo: ndo preencher
e Tipo de Carga: ndo preencher
e Remuneracdo Base: sempre 0 para 13°;
Archon Histérico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Qutros Modulos Janela

SO0
AL AR

e Entre com o RF
e Criar um novo registro em branco para efetuar o cadastro

Archon Histdrico Fung
Dl el )k Heean =

 rie novo regstro em branco abawo do regsiro corrente HE
N —— i

Vagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Outros Médulos Janela

Edi¢gdo
maio/2024



Certiddo de tempo de contribuicdo -
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¢ Informe os meses e valores como demonstrado
e Gravar as alteracdes

D e X R e N &

23,35/|Migracio

JoRon Histérico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Outros Médulos Janela

M (=] F1

20,74/ |Wigracio

Certiddo

23,35 Migracdo

e Cadastro realizado, ndo se esqueca de conferir os valores do 13° na

tomacio sosstoma )

Edi¢gdo
maio/2024




10. Fracionamento de Vinculos
Apbs a atualizagéo de todos os dados, e para que o sistema possa emitir
a certidéo, é necessdrio providenciar o cadastro como segue:

Historico Contagem de Fracionamento
Funcional Tempo de Vinculos

\iin Fracionamento de Vinculos

Identificagao

Regstra Vinculo Detahes
Data Data Vinculo  Dataa Numero da Tempo .
Inicio Fim Grupa Finalidade Destine  contar Certid3o Ang  Institvicao  Cedtificado

Texto para CTC (Certiddc de Tempa de Contribuigdo)

e Selecionar o vinculo que serd certificado;

 Data inicio: E a data do inicio do periodo a ser certificado (Salvo em
casos de tempo fracionado, serd a data de Inicio de exercicio.);

 Data fim: £ a data do fim do periodo a ser certificado (Salvo em casos
de tempo fracionado, serd a data da véspera do desligamento):

e Grupo Finalidade: consultar lista de valores:

a) CTS — 048 BENEFICIOS E APOSENTADORIA [ OUTROS ORGAOS. CTS -
102 INSS — APOSENTADORIA;

b) CTS — 103 CARGOS/CONTRATADOS TRANSFORMADOS PARA RGPS EM
15/12/1998;

c) CTS — 161 SOMENTE PARA BENEFICIOS [EXCETO APOSENTADORIA:

d) OUTROS ORGAOS (Obs.: vide lista de valores.):

¢ Vinculo destino: ndo preencher;

e Data a contar: ndo preencher;

¢ NUmero da certiddo: preencher SOMENTE apés o IPREM fornecer o
namero;

22



Instituigéo: consultar obrigatoriamente a lista de valores (Obs.: caso
ndo tenha a instituicdo na lista de valores encaminhar e-mail para

);
Tempo certificado: preencher com “NAO” (Obs.: SOMENTE apés ser
gerado o protocolo de entrega da CTC para o interessado, alterar para
“SIM™.);
Texto para CTC: conforme links contidos no final deste Manual;
Apés o preenchimento, salvar as informacées (Grava alteracées).

11. Publicagdes

Archon  Histdrico Funcional namanto [Jedicing & Seguran¢a Concursos Processos Tabelas Quiros Wodulos Janela

Bl % XN V= =+ XY ) B emse S

Dades da Publicagho

Versio Data Data de: 0.0,
Versdo MNimeno Data Tipo Data do 0.0 Tipe do D.O Autondade MNam. Processo
Mativo
Observag3o
Situagdo Usuano
Retoma

Clicar no botéo de publicagéo e cadastrar como segue:

Versdo: ndo preencher;

Ndmero: ndo preencher;

Data: preencher a data que o IPREM fornecer o nimero da Certiddo,
Tipo: preencher com a palavra “DESPACHO”;

Data do D.O.: SOMENTE apés a publicagdo, preencher a data da
mesma;

Tipo de D.O.: Preencher com “DOC".

Autoridade: Preencher com “DIRETOR II”; Obs.: Vide lista de valores.
NUmero do Processo: (Clicar ao lado do nimero do processo SEI, na
imagem/icone que se assemelha a um pergaminho branco para
copiar o nimero do processo SEl, e colar Ctrl+V, no campo "Nimero do
Processo"):
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e Motivo: Preencher com “CTS [Declaragéo de contribuigéo”;
Obs.: Vide lista de valores.

e Apbs o preenchimento, salvar as informacdes;

12. Emisséo da Certidéo de Tempo de Contribui¢cdo
12.1. A emissdo da Certiddo de Tempo de Contribuicéo — CTC é por
vinculo, assim sendo, deve retirar as vinculagdes por concatenagdo,
sobreposicdo de vinculos e fracionamento de vinculos existentes.

Observacdéo:
¢ Vinculacdo por concatenacéo

Historico Vinculos

Funcional Funcionais

e Vinculagdo por sobreposicéo de vinculo

Historico Vinculos Sobreposicio de

Funcional Funcionais vinculos

¢ Vinculagdo por fracionamento

Histarico Contagem de Fracionamento de

Funcional Tempo vinculos

12.2. Emissdo do Relatério pelo SIGPEC
Archon >>> Relatérios >>> Executa relatérios

B & t b e NP emse i
[ Exiuta Relatbnios
Sistema ©_Ergen
Grupo de Relatorios
Descriglo
01 - Hasbérica Funcional Hisseics Funcicnal -
02 - Foha Fena
03.. Fisiat DSS Pislatéric DS
04 - Contagem Relatirics de contagem de tempo -
Relatérios
Mome Descricio

01 Comp. Tempo Sarvio Compenican Se Temgs & Servico -l
01 Pediges Lamp Temps Serv Compesicas de Temps de Servigs - Pedigio

02 Extr. Tempo Servigo Extraty de Tempa de Servigo

02 Pedige - Exir. Tempa Servi | Exinaio de Tempo de Servigo - Pedigio.

03CTC - Certidlo de Tempo de Cerido de Tempo de Conirbuigle

04 Evabigha Funconal Magate Evelucho Fencons Wagatin

05 Evol Func Usg - Beetaaghic Eveluglio Funcionsd Magistirio - Posteaglo por Tespo

04 Evol Func Mag - Tas 3 Evolugdio Funcional Wagiticss - Tempo Tabela 3

07 Estigo Protating Estipo Probaliiig -
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procedimentos no SEl x SIGPEC

No campo “Sistema”, clicar na lista de valores e selecionar o Sistema
“C_Ergon’;

e Clicar no “04 - Contagem’;

¢ Selecionar “03 CTC - Certiddo de Tempo de Contribui¢céo”;

e Clicar em “Executar relatério™;

12.3. Preenchimento das informagdes para visualizar a CTC:

Janela

e NUmero do Funciondrio-RF do ex-servidor;
¢ NUmero do Vinculo - informar o vinculo no qual se quer a certidéo;

e Obs. 1: A certiddo é emitida vinculo a vinculo. Certiddo para: Utilizar
lista de valores;

e Obs. 2: Quando a certidd@o for para érgdo publico ou RPPS selecione
“OUTROS".

e Data de Referéncia e Data de Emiss@o — preencher a mesma data
fornecida IPREM;

e Clicar em Visualizar Arquivo no SEl, para ver se todas as informacdes
estdo corretas;

Edicdo
maio/2024
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULD
SECRETARIA

CERTIDAC DE TEMPO DE CONTRIBLACAD

CERTIDA: CUATA: FROCESED:
N OXIPREMZ023 00/D00000 Y0000 20230000000
CRGAD EXPEDITICR: B

PREFEMURA DO MUMICIPIO DE SAQ PAULD (080 (06D DOV
ROME DO SERVIDOR: SEND |DATA DE MASCIMENTOC |
000000000 N000C00000000K X 00000000

E T =3 PAZEP- REGISTRG PUNCIONAL YINCULD:
D0000000000S SFISF 000000 000-00 0.000.000.000-0 000006091

[ CEGAD DE LOTAGAD:

PREFEITURA DO MUNCIIO DE SAD PAULO

[ Toea, o ADhAISEAD: TiaA DE EXOINE
DUDNI000 0000000
PERICOD DE CONTRIDLICAD COMPREERDND0 NESTA CEATIDAD:

Dle 0QIDG/D00 2 O0IG/000

(FONTE UE INFORIAGRD

PRONTUARID FUNCIONAL

TESTINAGAD DO TEMPO DE CONTRIBLWAD-
De 00000000 a 00/00/000 para aproveitamenio no INSTITUTO NACIONAL DE SEGURCD SOCIAL - INSS

e Obs.: NGo haverd mais impresséo de rascunho para conferéncia,
portanto, nesse momento a URH deverd efetuar uma conferéncia
bem detalhada, para garantir que ao enviar o arquivo para o SEl, ndo
seja necessdario retificar informagées, pois uma vez enviada para o
SEIl, ndo serd possivel excluir do histérico do processo, necessitando
ser incluido um documento de CANCELAMENTO DE CERTIDAO, para
que o Sistema permita enviar novamente o arquivo para o SEl.

e Estando corretas, clicar em Enviar Arquivo para o SEl.

Edicdo
maio/2024




13. Certidéo enviada para o SEI

= 6013 2OV

B Premesis Comass COBBAT0R1 s E:{Q)l + =i 2 ﬁ E‘ .I- l P g a ﬁ ﬁ ! X E

B Rerquermanes Cemaba de Tempo de

= b 35 e 4845 (D0B347 13
Go s e s PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PALILD
F 3 Ca ar % »
L el SECRL FARLA MUNICIPAL DI GESTAO
B resormacis 00537151 e
B Ccvivdic por Tempa de Caminitng o g B T ————
B Ercamnnaments 008347733 susce

T = FRCCEIE
NE LPREMY 023 | ] G013 N2 000D
— -

==

Q, Cornutar Andamesto

E)
D MLANRIPED) DIE SAD PALILD A6, 395 SO0/ 0001 - 19

bl
=

= L

T Deias Soee

o O

FPROMTUARSD FUNCIONAL
Sertreal B s Pk I (P
e L)

para apeoveitamento ne INSTITUTD MACRONAL DE SEGURD SOCIAL - NS5

13.1. Assinar a CTC no SEI - Devem assinar: 1) servidor (a) que elaborou
a CTC e 2) Responsdvel pelo (a) servidor (a);

Reilnnnivsae N EsERabe D

sments Cartidio de Tempo de

B o

[ Sotcascdo de Centiibo C08MT136 = PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULOD
. mfarmacio Q04347181 macoses SECRE TARMA MUNICIPAL DE GESTAD
] c-cricia por e e Contrtnz 3o

umelo do wderessacy (00614712

B Ercamnhamenio 008373IY mazss

Q) Consultar Andamanin

L
NE LPREMS2021

[ [P
VRS 20T E GO3, M0 FRA000 00 |

Esta Certido boi lavrada & conferids pels Ares de Resursos Humanos responsivel pelos dados funcicrss
& homokapacs pels Unidads GElirs 00 RPPS - a0 de Previcngs Merasiosl 88 S50 Paisk - IPREM .
CMFY - 47, 109.0B7/0001-01 @ por elas wegus assinada declarando que a Informag Bas nela comsantes
correspandem & verdade « ndo contém emendan nem rasnas.

s cim i i ARSI A e 30 B S 0 L Mo 1 14272006 we
£ m et Gt S0 LR GLE = HTS i .

A XX
Assavasr Tiembes [
Ei 1B0S/2023, s 16:02

. ina 9o Bucets S5 A3L2821.
SCsin Brete by 50 o e SO0 wtriiatee i1 e & Do gs (it GRS

Criads por SIGFEC, varsdo I por SIGPEC am 18083003 16:01:28

13.2. Disponibilizar a CTC para assinatura via Bloco de Assinaturas;

14. Bloco de Assinaturas

ATENGAO! Para cada processo SEI deve-se criar o respectivo Bloco de

Assinaturas; N&o inserir v@rios processos no mesmo Bloco, para otimizar
as andlises e validagdes realizadas pelo IPREM;



14.1. Clicar na Certidédo no SEl;
14.2. Clicar em incluir em Bloco de Assinaturas:

VOO0 70

| -I":-u:o-\.'c;:,cc;d;b(\(\‘,u:'li61 b ﬁ @ » =i LA ﬁ a' ﬂ P % a EF a Lad B

01
E-
B mequermeni Cortatba de Tempo ae

Do FOORRATS
urmernn oo PiereYsa0n (OS3aT1 PREFEITURA Dl R DE SAD PAULD
Cort EMTIN &
[ sciczacho ce Certallo 0063476 SECRITARLA 4 DH GESTAD
B rfomagio G311 sesooaes

B Encamnnarens O0MTIES dwis
. Cancermenio o Ceriaiba DOEI4TTE

=

Q1 Consunar Argamento

T o= R
WY LAPREMY IO ] RSO0 ’J |m-'.| 203 3/00000 70-0

[ =
FREFEITURA DO Mubidid DE LA0 PALLD 46 S OO0O000 - ¥
L

14.3. Clicar em NOVO BLOCO:

Incluir e Bloco de Assinatuea

[+ L]
? wrErrooP
! ciREEER s

14.4. Colocar na descricdo do bloco a Sigla da
Secretaria/Subprefeitura/DRE e o nome do (a) requerente (Caso tenha
alguma informagdo relevante deve-se inserir — CTC emitida em
Determinacéo Judicial, por exemplo);

14.5. Grupo: Deixar em branco;

14.6. Selecionar a Unidade para disponibilizagéo: IPREM/CGP/DGR/DA -
Divisdo de Arrecadacdo;

14.7. Clicar em Salvar;

Hovo Bloco de Assinatura

gisi Dwsong
anoimsire]|  BEOES . NOME (0 RECUERENTE
: bne
car 3
g «
1

[ Somorais om Assstareni (Dot o

[ ool de Alsstamenic - Viagesr

14.8. Selecionar a Certiddo de Tempo de Contribuicdo e clicar em “Incluir
e Disponibilizar”
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Inchulr em Bioco de Assinatura

14.9. Caso esteja tudo ok, o IPREM ird assinar a CTC e retornar o bloco;

14.10. Porém, se houver algo a ser corrigido, o IPREM retornaré o bloco
solicitando a corregdo necessdria, inserida no campo ANOTAGOES -
nesse caso, a URH deverd providenciar o acerto, e incluir no SEl um
documento denominado "CANCELAMENTO DE CERTIDAO" no qual deveréo
ser inseridas as informacdes: Cancelado documento SEI n° (referenciar a
CTC) por motivo de corregéo (informar qual a corregdio feita), a pedido
do IPREM,;

ATENGCAO! NAO APAGAR AS ANOTAGOES INCLUIDAS PELO IPREM NO
BLOCO DE ASSINATURAS!

Dacumentos do Bloco de Assinatura 1039785

........

NAO APAGAR AS

ANOTACOES DO
IPREM

14.11. Nesse caso, deverd ser encaminhado novamente o arquivo para o
SEl, assinar eletronicamente, e incluir no mesmo Bloco de Assinaturas,
conforme procedimento anterior;

14.12. Estando assinada a CTC, a URH, deverd incluir o
“Encaminhamento-Homologagéo CTC” (documento interno), com nivel
de acesso “PUBLICO”:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

Encaminhamento - Homologacio CTC

Encaminhamento - Homologacio CTC
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14.13. Assinar e enviar o processo para IPREM/CGP/DGR - Departamento
de Gestdo das Receitas para publicagcéo da homologacéo da CTC,
mantendo aberto na Unidade SEl da URH;

PREFETTLIRA D0 MBS0 DE A0 PALLD

= G013 20230001818-0

B Protacolo de Ceridlio 091048416 s
Requerimento CERTIDAD (08104857

Documenie de ldentficacdo FESSOA

Enviar Processo

Procesiod:

. Sohcitacho de Certidie 081050535 + 6013 202300015819-0 - Gestio de Pessoas: Certdio de Tempo

Q, Consultar Andamentc

Grgdo das Unidades:

Todos
Unidades:

|

IPREM/CGPIDGR - Departamento de Gestlo das Receitas

ATENGCAO! Aguardar o IPREM retornar o processo para dar continuidade
aos procedimentos!

14.14. Apds a publicagéo da Homologagédo da CTC, e devolugéo do
processo por parte do IPREM, a URH deverd cadastrar em Fracionamento
de Vinculos "Mostra Publicacées”, a data DOC da publicagédo (VIDE item
Il — Publicagdes — 6. deste Manual);

14.15. Convocar o ex-servidor para retirada do CTC e atualizar o
andamento no SEl, clicando em Consultar Andamento — Atualizar
andamento;

[PREFEITURA DO BUNECE0 DE $hO PALILG

sel!

=B 01800001581

B Pretacolo Certidbe TESTE 27567
"= Requerimento (2756731)
= Docurnents ldentificaglo Pessoai
[l Selictagho de Certidlo TESTE 2
[l Informache TESTE 2756748 7
0 Certidaia por Tempo de Contribuig
[ cancelamento de Certidlo TEST

# Consultar Andamento

e

Histérico do Processo 9999.2018/0000158-1

Aauaigar Andamancy
Vi hegddnoo complalo :
Lista do Andameniog |3 regrios)
DataHora Unidade Usuarie Descrigan
26062018 1655 TESTE 133347 Laguis para Sra Cliudia @ docoi recado parh qui Compalsdiiss Dara folrar &
Certidiia
2E062018 16 52 FRODAM N33M2  Processo rematico pela unidade TESTE
26062018 1504 TESTE did3M2 | Processo resinto gerado, Informaclo Pessoal (An. 31 da Lei n* 12 52T2011)

14.16. Atualizar o andamento do processo, inserindo as seguintes
informacgdes:

Data e hora do contato com o requerente/ ou contato do

interessado;

Nome e grau de parentesco da pessoa contatada;
Meio utilizado para contato (n° do telefone, endereco eletrénico do e-

mail);
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15. Protocolo de Entrega
Archon >>> Relatérios >>> Executar relatorios

15.1. No campo “Sistema’, clicar na lista de valores e selecionar o Sistema
“‘C_Ergon’;

15.2. Clicar no item “04 — Contagem?’;

15.3. Selecionar “03 CTC — Certiddo de Tempo de Contribui¢cédo’;

15.4. Clicar em “Executar relatério”

Archon Janela

o
R
|

i
o8
ilf

E‘
i

15.5. Preencher:
e NUmero do Funciondrio — RF do ex-servidor;
¢ NUmero do Vinculo - informar o vinculo no qual se quer a certidéo;
e Certiddo para: Utilizar lista de valores;

Edi¢gdo
maio/2024
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15.6. Clicar em Protocolo.

PREFEITURA DO MUMICIPIO DE SAQ PALILO

SECAETARIA MUNICIPAL DF GESTAD
COHFAIRE MAORLA OF GESTAD OF PESSOAS - DFFANTARMENTD DF BECURSOS FURMARNDS

N 1920/IPREMS 2018 I 12/06/2018 l I FIND FOIRFDD00024 -0

PROTOCOLO DE ENTREGA DA CERTIDAD DE TEMPOD DE CONTRIBLIGCKD

v hr e apier iR le o orapimed deslo cfsTilder @ il e acordle coim o enfos g Oe s cele oo sleaies

16. Cancelamento da Certiddo de Tempo de Contribuicéo
Archon >>> Relatérios >>> Executar relatérios

¢ No campo “Sistema’, clicar na lista de valores e selecionar o Sistema
“C_Ergon’;

e Clicar no “04 - Contagem’;

¢ Selecionar “03 CTC - Certiddo de Tempo de Contribui¢cdo”;

e Clicar em “Executar relatério”;

e NUmero do Funciondrio — RF do ex-servidor;

¢ NUmero do Vinculo - informar o vinculo no qual se quer a certidéo;

e Certiddo para: Utilizar lista de valores;

e Selecionar Motivo do cancelamento;

Edicdo
maio/2024
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« Clicar em Cancelar Arq. SEI.

17. Cancelamento da Certiddo de Tempo de Contribuigéo

[ e LReLLEARRESERS N0
B oo e NI e
[ —— .
L LT
‘n-a—.--x———:—-q.-mrxn—— 10 DE
:' ARRRTION S o mw“:’ﬂ“

17.1. Histérico Funcional >>> Contagem de Tempo >>> Fracionamento de
vinculos

Selecionar o vinculo que serd cancelado;

Clicar no botdo de excluir;

Clicar em SIM para gravar na Pasta Funcional as informacgdes que
estdo sendo removidas;

Inserir o texto do cancelamento na Pasta Funcional;

Confirma

Edicdo
maio/2024
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18. Cadastro da Declaragéo de RGPS — a partir de 16/12/1998

18.1. A Declaragéo é emitida pelo SIGPEC, efetuar o cadastro conforme
segue:

Histérico funcional >>> Contagem de Tempo >>> Fracionamento de
vinculos

CIRE I id & €/2/X = % L
\i Fracionamento de Vineulos - e
ldentificagédo
Registro| Vinculo Detaihes
Data Data Vinculo  Dataa Ndmero da Tempo
Inicio Fim_ Grupo Finalidade Destino  contar Certiddo  Ano Instituigao Cedificado

Texto para CTC (Certiddo de Tempo de Contribuigéo)

e Selecionar o vinculo que foi expedido a Declaragédo;
e Data inicio: do periodo constante em Declaragdo;
e Data Fim: do periodo constante na Declaragéo;
e Grupo de Finalidade: C.T.S. — 110 Declara¢d@o de RGPS — a partir de
16/12/1998;
Obs.: Vide lista de valores.
¢ Vinculo Destino: néo preencher;
e Data a contar: ndo preencher;
¢ NUmero da Certiddo: ndo preencher;
e Ano: ano da expedi¢cdo da Declaragéo;
¢ Institui¢do: Instituto Nacional de Seguro Social — INSS;
e Tempo Certificado: sim;
Obs.: Ndo é necessdrio cadastrar dados na tela da publicagéo.
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18.2. Eventos de Cargo:

Histérico Funcional >>> Eventos >>> Eventos de Cargo >>> Eventos de
Cargo

P EC - 2K

¢ Clicar em “Mostra Publicacgées”
e Preencher o campo “Numero” com o n° da Portaria de Nomeagéo,
caso seja.

Edicdo
maio/2024
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e Comissionado, ou n° do Contrato, ou n° do Processo que autorizou o
contrato.
e Preencher o campo “Data D.O” com a data da Publicagéo de Portaria
de Nomeagéo/ Contrato.
e Preencher o campo “Tipo do D.O” com DOM ou DOC (selecionar na
lista de valores), conforme a data. ***
e Salvar.
OBS: A partir de 1° de janeiro de 2005, as publicagdes ocorreram através
do DOC.

18.3. Na tela de Vacéncia, entrar em “Mostra Publicagées’.
Histérico Funcional >>> Vinculos Funcionais >>> Vacdncia:

Edicdo
maio/2024
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e Preencher o campo “Nimero” com a Portaria de exoneragéo/
Rescis@o de Contrato.

e Preencher o campo “Data do D.O” com a data de publicagéo da
Portaria de exoneracdo/ Rescisdo.

e Preencher o campo “Tipo do D.0” com DOM ou DOC (selecionar na
lista de vqlores), conforme a data.

e Salvar.

19. Emissdo da DTC
Archon >>> Relatérios >>> Executa Relatorios

[ [Renata Ramos Diogo de Freitas] -5 IGP EC

archon  Janala

Hik % ORI 20 I S
:ﬁ Exacuta Relatirios f 71 % B
SistemalC_Ergon
Grupo de Relatirios
Cidigo Descrigio
01 - Hiztdrico Funcianal Histérico Funcionsl e
02 . Foha Falha
[013 - Rielat 0SS Fielatirio D55
|04 - Contagem Relaldrios de coragem de tempo =
-~ Relatdrios
Mame Descrigdo
|1 Pedagio Comp. Tempo Send Composicao de Tempo de Servigo - Pedégio -
|0z Extr, Tempo Serviga Exirato de Tempo de Servieo
D2 Pedagio - Exr. Tempe Servi Exirabo de Tempo de Servigo - Pedégio
03 CTC - Certisio de Tempo de (Canidso da Tempo de Contribuicso
|04 Evolugo Funcionsl Magisté Evolugio Funcional Magistério
05 Eval Func Mg - Porfuscse | Evelugha Funcionsl Magistério - ParfusgSe por Tempo
05 Eval Func kag - Tab 3 Evolug&o Funclonal Magistério - Tempo Tebela 3

08 ATS Hverbacho de Tempo Extramunicipsl
e TR O7C - Declaragio de Tempo de Confribuicio para fins de Cbtengio de benefic jurto ao NS5 ~

Entre com o nome do relatbrio
Regisio: 1010

33: Caivs e enbrads - = 3 Internet Explorer - Cj DT doe - Microsof,, . . Meus documentas

No campo “Sistema’, clicar na lista de Valores e selecionar “Sistema
C_Ergon”.

Clicar no “04 — Contagem”.

Selecionar “12 DTC - Declaragd@o de Tempo de Contribuicdo”.

Clicar em “Executar Relatério”.
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207 o e Tempo de = Finteréncia: papldi2r
Descrighio do Valor

74 Iniciar,

Preencher:

Ndmero do Funciondrio

NUmero do Vinculo - informar o vinculo no qual se quer a DTC, que
também é emitida vinculo a vinculo.

Responsavel (o RF do responsdvel pelas informqgées)

Vinculo do Responsdvel (o vinculo ativo do responsével)

Dirigente (o RF do dirigente do Orgéo de Pessoal)

Vinculo do Dirigente (o vinculo ativo da pessoa que vai fazer a
segunda assinatura).

Clicar em “Executar”.
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e Impresséo da declaragéo -> clicar em arquivo -> Imprimir.
Como utilizar o Campo Texto para CTC da tela de Fracionamento
Observacéo - Este campo deverd ser digitado em caixa alta (letras
maidsculas) e espago conforme modelo abaixo:

Identificagio
Regrstro: 000 FARICH KARIN Vincuo - Clstaftas
!C'Ll.;i.l Jucr-Ads. : EFETIVO Grupo/ Sub, @ HISTORICOS HISTORICO Exarc,: 28/03/1585
Ritwagls: DEFLIGADD sator: 1HL0001 - SECRETARLIA NUNICIPAL DA FAUDE
Data Data Vinculo  Dataa Nimerg da Tempo -

Inicio Fim
NS [ UREE CTe

Girupo Finalidade Desting  contar Centicio  Ano  Instituicao  Centificado
[ 2413 eil] MHIETERIDE Mas

Texto para CTC (Certiddo de Tempo de Contribuigda)
NOMEADO PEL O TITLLGD Me TSGR, PLELICADD MO DIARSD OFICIAL DO MUNCIPIO DE

MEDICO | NICHIL AN M TR 1

419, 6€ 1303193
CERCGHINAR.SE MEDK LASSE

20. Informagdes Complementares

Xl - LINK = Informagdées Complementares CTC para INSS — RGPS:

XIl = LINK — Informagdées Complementares CTC para outros Regimes de
Previdéncia — RPPS:

Xl = LINK - Informagdes Complementares CTC para érgéos do Poder
Judicidrio:

RESPOSTA REF. AO OFICIO N° 051/13 INSS EPITAFIO TID 10211262 AO CNPJ DO
PMSP:

AS INFORMAGOES DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, RELATIVAS A
COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA COMPREV, SAO VINCULADAS AO CNPJ
46392130/001-18, CONFORME CONVENIO CELEBRADO COM O MINISTERIO DA
PREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCIAL EM 2002.

DE ACORDO COM A LEI N° 13.973/2005 REGULAMENTADA PELO DECRETO N°
46860/2005 A PARTIR DE 11/08/2005 OS SERVIDORES PASSARAM A
CONTRIBUIR PARA A PREVIDENCIA SOCIAL (11%).

ATE 10/08/2005 A LICENGA PARA FAMILIA DEVE SER DESCONTADA APOS ESTA
DATA, HAVERA A CONTRIBUICAO E SOMENTE SERA DESCONTADO QUANDO
ULTRAPASSA O DESCONTO INTEGRAL NA CONTAGEM (3 EM 3 ANOS). NAO
SERA FORNECIDA CTC PARA CAMARA, TRIBUNAL DE CONTAS, IPREM E
SERVIGO FUNERARIO, DEVIDO AO FATO DE QUE A CERTIDAO DE TEMPO DE
CONTRIBUIGAO E EXPEDIDA PARA OUTRO ORGAO E AVERBADA PARA A
FINALIDADE DE APOSENTADORIA.
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DESTA FORMA, NAO PODEMOS EXPEDIR CERTIDAO DE TEMPO DE
CONTRIBUICAO, TENDO EM VISTA QUE SE TRATA DA MESMA PREVIDENCIA E A
CONTRIBUICAO E VERTIDA PARA O IPREM.

ESTES PROCEDIMENTOS ESTAO DE ACORDO COM AS NORMATIZAGCOES
EXPRESSAS NA PORTARIA N° MTP 1467/2022, PELA QUAL NAO SE ENQUADRA
FORNECER A CTC PARA A CAMARA, TRIBUNAL DE CONTAS, SERVICO
FUNERARIO, PODENDO APENAS SER FORNECIDA A CERTIDAO PARA BENEFICIO,
EXCETO APOSENTADORIA.

EM 20/01/2014, CONFORME ORIENTACAO DO PROPRIO IPREM, NOS CASOS DE
FUNCIONARIOS QUE RETIRARAM A CTS DE BENEFICIOS/ VANTAGENS/ EXCETO
APOSENTADORIA, E QUE FOREM LEVAR O TEMPO DE SERVICO PARA SE
APOSENTAR JUNTO: AO SERVICO FUNERARIO, TCM, CAMARA MUNICIPAL OU
IPREM, PODERAO LEVAR UMA CERTIDAO FUNCIONAL DE TEMPO PARA TODOS
OS FINS, FORNECIDA PELA UNIDADE DE RH, SEM A NECESSIDADE DE
PUBLICACAO.

CERTIDAO EXPEDIDA PARA O EXTERIOR:

A AUTORIDADE COMPETENTE NO BRASIL E O MINISTERIO DE ESTADO DA
PREVIDENCIA SOCIAL NO BRASIL - SENDO O ORGAO GESTOR O INSTITUTO
NACIONAL DO SEGURO SOCIAL (INSS).

DESSA FORMA, QUANDO HOUVER SOLICITAGAO DE CTC PARA O EXTERIOR,
SERA EXPEDIDA A CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO SEMPRE PARA O
INSS, E HOMOLOGADA E PUBLICADA PELO IPREM.
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