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Este material é direcionado para orientar as Areas de Recursos Humanos
no cadastro manual de Progresséo para a Categoria 2 no SIGPEC, apds
cumprimento do Estdgio Probatério.

Esse cadastro apenas deverd ser realizado para o servidor no SIGPEC se
todas as etapas de avaliagdes, relatério final da Comisséo Especial de
Estdgio Probatério — CEEP, publicacéo da estabilidade em Didrio Oficial
foram cumpridas integralmente cumpridas e se o servidor nesse processo
realmente foi aprovado e adquiriu a estabilidade.

Para maiores informacgdes das etapas do Estdgio Probatério consultar a
legislagdo vigente, bem como o material Passo a Passo do Estagio
Probatério no SEI disponivel na pdgina de Planos de Cargos, Carreiras e
Saldrios no

Portal da PMSP na internet.

Atencdo: Antes verificar a legislagéo da carreira e se a mesma prevé
progressdo imediata para a categoria 2 logo apdés o cumprimento do
Estdgio Probatério.
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PROCEDIMENTO

Passo 1

Clique em Histérico Funcional — Eventos — Eventos de Cargo — Eventos de
Cargo

Vagas Treinamento Medicina e Seguran

Passo 1

Clique em Histérico Funcional — Eventos — Eventos de Cargo — Eventos de
Cargo
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Aparecerdo todos os eventos jé cadastrados daquele servidor.

Passo 3

Para iniciar o cadastro de Progressdo para a categoria 2 clique no botéo
Criar novo registro em branco na parte superior da tela;

Preencha o campo Inicio com a data exata que o servidor concluiu o
estagio probatério (1095 dias de efetivo exercicio).

Nd&o hé necessidade de preenchimento do campo Término agora.
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Vagas Treinamento Medicina e Seguranca Processos Tabelas Outros Modulos Janela

Aparecerdo todos os eventos jé cadastrados daquele servidor.

Passo 4

Selecione o Campo Tipo de Evento clique em Lista de Valores E
selecione PROV CARGO EFETIVO e clique em OK.
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Eventos Validos para Eventos de Cargos

Tipo do Evento |
INCORP CARGO COMIS INCORPORAGCAO DE CARGO EM COMISSAO
INCORP FUNCAQ GRATIF INCORPDHA(}:&O DE FUNQﬁO GRATIFICADA

PROV CARGO COMISSAO PROVIMENTO DE CARGO EM COMISSAO
PROYV CARGO EFETWVO PROVIMENTO DE CARGO EFETIVO
PROY CARGO ELETIVO PROVIMENTO DE CARGO ELETIVO

| WOFLF VPPV P POV VP

Passo 5

Selecione o Campo Setor e preencha com o EH do 6rgdo em que o
servidor encontra-se lotado.

Passo 6

Selecione o campo Espécie de Evento, clique em Lista de Valoresﬁ e
selecione PROGRESSAO - Progressdo (mudanca de categoria) e clique
em OK.
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Sigla

PROGRESSAO/ALT JORN Progresséo (mudanga categoria) / Alteragao de

PROGRESSAQ / REMOCAD Progresséo {(mudanga categoria) / Remogao

PROGRESSAO/JORN CONY Progresséo (mudanga categoria)/ Jornada por Conven
Progressao (mudanca de categoria)

PROGRESSAQO f APOSENT Progressdo (mudanga de categoria) / Aposentadoria

PROGRESSAD / FIXACAQ Progresséo (mudanca de categoria) / Fixacao

D rarnn . nfunn

Passo 7

Clique no campo Cargo, clique em Lista de Valores E e escolha sempre
o cargo associado ao Nivel | da carreira do servidor, clique em OK.

I E————
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Passo 8

Clique no campo Referéncia, clique em Lista de valoresﬁ selecione
sempre a referéncia 2 da carreira do servidor, clique em OK.

Ordem

Localizar | [ OK | Cancelar
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Passo 9

Cligue no campo Jornada, clique em Lista de Valores , escolha a
jornada bésica que o servidor trabalha e clique OK. Ndo hd necessidade
de preencher o campo Vaga.

Inicio Término  Tipo de Evento Setor Nome do Setor
220082021 | I l | =
Espécie de Evento Cargo Nome do Cargo
|
Referéncia Jornada \’Laga

Obs

[Jomadas

Localizar|%

| Sigla Nome
30H JORNADA BASICA DE 30 H SEMANAIS
36 H JORNADA BASICA DE 36 H SEMANAIS

JORNADA BASICA DE 40 H SEMANAIS

Localizar | Cancelar |

Passo 10

Para efetivar o cadastro serd necessdrio primeiro concluir o término do
evento anterior (o Gltimo que se enscontrava ja cadastrado):

Preencha o campo Término (atente-se ao campo destacado. Refere-se
ao término do primeiro evento, e ndo ao que estd sendo cadastrado)
com a data equivalente & 01 (um) dia anterior ao inicio do novo Evento de
Ccargo (Nesse caso, por exemplo, seria 21/06/2021).
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Apbs o preenchimento do campo término do evento anterior clique em
salvar 5.

Atencdo: o preenchimento do campo Término seré apenas no evento
anterior, o campo Término do evento de progressdo que estd sendo
cadastrado deve ficar em branco quando o cadastro for salvo.

Pronto o cadastro manual de progresséo para a categoria 2 da carreira,
apdés o cumprimento do Estégio Probatério foi efetivado.
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