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Recuperagéo/Atualizagéo de Dados para fins de Certiddo de Tempo de

Contribuicdo:
Para emiss@o da Certiddo de Tempo de Contribuicdo, & primordial que
seja verificado se estéio corretos os cadastros que foram migrados para
o SIGPEC, referentes a eventos de cargo, faltas, faltas de inquérito
administrativo, licengcas médicas, afastamentos, averbacgdes de férias e
licenca prémio em dobro, tempo municipal e outros. Caso contrdrio, seré
preciso cadastré-los ou retificG-los.

ATENGAO:
1. Para as atualizagdées dos eventos citados & necessdrio examinar
prontudrio, o sistema legado (CICS 3, CICS 6, CONT_R); e o livro ponto.

2. Utilizar os documentos/informacdes apresentados pelo requerente
para atualizar os dados pessoais, como nome do ex-servidor, tais como:
filiagdo (nome e sobrenome do pai e mde), sexo, data de nascimento;
n° de documentagéo (RG, CPF, PIS/PASEP), data de expedigéio, endereco,
etc.

3. E primordial apresentar o nimero do PIS/PASEP. Caso o requerente
possua mais de um ndmero, deverd unificd-lo junto ao Banco do Brasil.

4. Nos casos em que houver alteracéo do nome do ex-servidor, por
motivo de alteragdo do estado civil, género, ou outros, serd necessdrio
copia de Certiddo de casamento atualizada ou documento
comprobatoério.

5. Por exigéncia do INSS, na certiddo vém discriminados os dias de faltas,
e desta forma, é imprescindivel que o dia e o tipo da falta (Jus ou Injus)
estejam corretamente cadastrados no SIGPEC.

Registros Funcionais néo migrados

O Registro Funcional ndo migrado deverd ser incluido no SIGPEC, para
isto, seguir os seguintes procedimentos:

1. Quando o ex-servidor tem prontudrio:



a) Encaminhar e-mail para

, solicitando a inclusdo na tela de dados
pessoais, fornecendo o n° do RF com os 7 digitos, e todos os dados
necessdrios para preencher a tela da dados pessoais (estes dados
deverdo ser retirados dos documentos apresentados pelo ex-
servidor).

2. Quando o ex-servidor tem envelope:
a) Solicitar via Pasta Pablica a transformagéo do envelope em
prontudrio.

b) Apbés o envelope ser transformado em URH/ REGIONAL poderd
efetuar a recuperacdo dos dados no SIGPEC.

3. Quando houver dois Registros Funcionais para o mesmo ex-
servidor:

a) Efetuar a pesquisa na tela de cadastro de pessoas, pelo nome, RG,
RF, e/ ou CPF apresentado.

b) Em caso de duplicidade, encaminhar e-mail para smg-cogep-
drhdef@prefeitura.sp.gov.br para verificago de qual registro
funcional deverd prevalecer. Para executar estes cadastros os
procedimentos constam nos manuais abaixo:

e Cadastro Geral;
e Contagem de Tempo;

e Cartilha de Recuperacédo.

Relatério de Certiddo de Tempo de Contribuigéo

Apdés a atualizagdo de todos os dados, e para que o sistema possa
emitir a certidéo, é necessdrio providenciar o cadastro como segue:
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Texto para CTC (Certiddo de Tempo de Contribuigio)
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1. Selecionar o vinculo que serd certificado;

2. Data inicio: £ a data do inicio do periodo a ser certificado (Salvo em
casos de tempo fracionado, seré a data de Inicio de exercicio.);

3. Data fim: E a data do fim do periodo a ser certificado (Salvo em casos
de tempo fracionado, serd a data da véspera do desligamento);

4. Grupo Finalidade: consultar lista de valores:

CTS - 048 BENEFICIOS E APOSENTADORIA [/ OUTROS ORGAOS. CTS - 102
INSS — APOSENTADORIA.

CTS — 103 CARGOS |/ CONTRATADOS TRANSFORMADOS PARA RGPS EM
15/12/1998;

CTS — 161 SOMENTE PARA BENEFICIOS /EXCETO APOSENTADORIA OUTROS
ORGAOS (Obs.: vide lista de valores);

5. Vinculo destino: néio preencher;

6. Data a contar: néo preencher;

7. Nimero da certid@o: preencher SOMENTE apds o IPREM fornecer o
namero;

8. Ano: preencher com o Ano em que estd sendo emitida a CTC - ou
seja: ano vigente;

9. Instituicéo: consultar obrigatoriamente a lista de valores (Obs.: caso
ndo tenha a instituigdo na lista de valores encaminhar e-mail para

);



10. Tempo certificado: preencher com “NAO” (Obs.: SOMENTE apés ser
gerado o protocolo de entrega da CTC para o interessado, alterar para
“SIM”,);

11. Texto para CTC - conforme links contidos no final deste Manual;

12. Ap6s o preenchimento, salvar as informacées (Grava alteragdes).

PUBLICACOES

Dados da Publicagho

E B B veolly) - B R

Verslo Nirmaro Data Tipa Data do D.0. Tipe do D.O. Autondade Mim. Processo

Malvo -

Observagdo
Situagdo Usuéno

Retoima

1. Clicar no botdo de publicagdo e cadastrar como segue:
2. Versdo: ndo preencher;

3. Nimero: ndo preencher;
4. Data: preencher a data que o IPREM fornecer o nUmero da Certiddo,
5. Tipo: preencher com a palavra “DESPACHO’;

6. Data do D.O.: SOMENTE apdbs a publicagdo, preencher a data da
mesma;

7. Tipo de D.O.: Preencher com “DOC”.

8. Autoridade: Preencher com “SUPRINT_IPREM”; Obs.: Vide lista de
valores.

9. Namero do Processo: (Clicar ao lado do nimero do processo SEl, na
imagem/icone que se assemelha a um pergaminho branco para
copiar o numero do processo SEl, e colar Ctrl+V, no campo "Nimero do
Processo);



Certiddo de Tempo de Contribuigdo

10. Motivo: Preencher com “CTS [Declaragéo de contribuigéo”;
Obs.: Vide lista de valores.

11. Apbs o preenchimento, salvar as informacgdes;

12. A emissé@o da Certidéo de Tempo de Contribuicdo - CTC é por
vinculo, assim sendo, deve retirar as vinculagbes por concatenacgéo,
sobreposicdo de vinculos e fracionamento de vinculos existentes;

Observacgdo:
¢ Vinculagdo por concatenacéo

Vinculo
Histérico Vinculos (campo,

Funcional Funcionais contagem de
tempo)

e Vinculagdo por sobreposi¢éo de vinculo

Histérico Vinculos Sobreposig¢do
Funcional Funcionais de vinculos

¢ Vinculagdo por fracionamento

Histérico Conatgem de Fracionamento

Funcional Tempo de vinculos

Edicdo
setembro/2017
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Emissdo da Certiddo de Tempo de Contribuigdo
Archon >>> Relatérios >>> Executar relatérios

1. No campo “Sistema’, clicar na lista de valores e selecionar o Sistema
‘C_Ergon’;

2. Clicar no “04 - Contagem’;
3. Selecionar “03 CTC - Certiddo de Tempo de Contribui¢éo’;

4. Clicar em “Executar relatério”;

Edicdo
setembro/2017



5. Preencher:

e NUmero do Funciondrio — RF do ex-servidor;

e Nimero do Vinculo - informar o vinculo no qual se quer a
certidao;

Obs.1: A certidéo é emitida vinculo a vinculo. Certiddo para: Utilizar lista
de valores;

Obs.2: Quando a certiddo for para 6rgdo publico ou RPPS selecione
“OUTROS".

6. Data de Referéncia e Data de Emissdo — preencher a mesma data
fornecida IPREM;

7. Clicar em Visualizar Arquivo no SEIl, para ver se todas as informacgdes
estéo corretas;

Obs.: Ndo haverd mais impressé@o de rascunho para conferéncia, portanto,
nesse momento a URH/Regional deverd efetuar uma conferéncia bem
detalhada, para garantir que ao enviar o arquivo para o SEl, ndo seja
necessdrio retificar informagdes, pois uma vez enviada para o SEl, ndo
serd possivel excluir do histérico do processo, necessitando ser incluido
um documento de CANCELAMENTO DE CERTIDAO, para que o Sistema
permita enviar novamente o arquivo para o SEl.

L

2 haagperh proda
L -

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE 5A0 PAULO

— SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
1- PSP PREFEITLIRA DO MUNICIPO DE 24 COORDENADORIA DE GESTAD DE PESSOAS - DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANDS
Certidao de “m de c“m CERTIDAD DF TEMPO DE CONTRIGUNG Ao
O3 CTC - Cortlls o8 Tempe de Contmb. ceuninko: DATA RO S5
M2 1920/IPREM/2018 0&6/06/2018 9999, 2018/0000024-0
Nimero do Vinalo. * ORGO EXPEDIOOR - T e
Carsaba pars ! PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO 46.395.000/0001-39
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CANCELAR ARQ, S8 VISUALIZAR ARQ. SN PROTOCOLO INVIAR ARG, SHI
Motivo de Cancelamento:
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Crado por SIGPEC, versho | por SIGPEC em 069062018 15:05-40.
a

8. Estando corretas, clicar em Enviar Arquivo para o SEl.

Arquivo amviad

CERTIOAD DE TEASRD DE CONTRIBLICAD

Ewm ||!'!'!!-_201m!4r0 I
o

F 9 2071957

o, maLr, WL R DAL YRR
S02.366 88804 | 1.011.153.072-2 | 318145601

T
ANTONIO FERREIRA RIBEIRO E JOSEFA NASCIMENTD RIBEAO

R Professor Martinho Lutero, 88/4p. 12/Viks Carmosina/So Paulo/SP

CAbS
PROF 1 GRAL NI CAT 3.4ISTORICC-EM COMISSAD

7% AT,
PREFEITURA B0 MUNICIPIO DE SA0 PALLO

9. Assinar a CTC no SEl;

10. Encaminhar para o IPREM via Bloco de Assinaturas;

Esta Certido foi lavrada & conferida pels Ares de Recurios Humanos responsdvel pelos dedos funcionals

e homologada pela Unidade Gestora do RFPS » Institwto de Previdéncia Municipal de 580 Paulo - IPREM -
CNP) - 47.109.087/0001-01 & por el pague assinada dechirarde que a3 snformacBes nela constantes
correspondem b verdede & nlo conbém emendal nem remrss.

ﬂ assinada aletreai par Renata Rames Diage de Freftas, Adminktrader, am
m‘wu i 18:11, conforme art. 49 da Lei Musicigal 1414172006 & st 39, incisa | do Decreto
ik | ssassnms

acas=documants_confencied_ongao_scesso, . infol do o ddigo ITsasalec
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Bloco de Assinaturas

1. Clicar na Certiddo no SEI

2. Clicar em incluir em Bloco de Assinaturas:

) 9989201 2/I0000158-1 <
B Protocolo Certidso TESTE 27567
= Requerimento (2T56731)

% Documento [dentificaglo Pessoas
[ solicitaghio de Certidlio TESTE 2/
B Informagso TESTE 2756746 /
D Cartads ar Tampo de Contribul

[ Cancelomento de Cartidlio TEST

# Consultar Andamaents

CRN——— =20 ¢

{}prlu-.‘ em Bloco de Assinatura |

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE S5A0 PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTRD

L olélal Jab Al R0«

COORDEMADORIA DE GESTAO DE PESSOAS - DERARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CERTIDAD DE TEMPO DE CONTRIBUICAD

CERTIDAD:

Ng 530/IPREM/2018

‘ DT

20/06/2018 |

PROCEISD:

§999.2018,/0000158-1

CmEAD EXPEDIDOR:

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE A0 PAULD

[= L

46.395.000/0001-39

NOME DO SERNDOR:

MARIA ISABEL FREITAS REIS

SEX:

F

17/03/1958

[ DATA B NASEIMENTE:

2riARnin EYBEnInAa--

1T ree 1 T paxes.

3. Selecionar a Certiddo e clicar em NOVO:

Para saber+ Menu

1 D eemrcrsa e nereimn soiiersnm

L/ 9999.2018/0000158-1 ¢
B Protecole Certidiio TESTE 27567
< Regquerimenta (2756731)

% Documento Identificaclo Pessoal
] Solicitaglio de Certidic TESTE 2]
[ informacBo TESTE 2756748
E Certiddo por Tempo de Conlribui

[l Cancelamento de Certidlia TEST

# Consultar Andamanto

Incluir em Bloco de Assinatura

Ir para Blocos de A{}tum

Bloco: i
bl | Jachale e |
Listi che dOCuaminilos dsponivins par nclusio (5 regelios)
M N* 8E1 Documento Data Blocos
2756727 | Prolocolo Certidbo 26/062018
2756743 | Selolacho de Cenlidso 261062018
2T5ET40 Informachs 20082018
@ ZTSET68  Corbdio por Tompo de Contrbuicho 2EEZ018 58835
2756776 | Cencelaments de Cartidbo 26062018

4. Colocar na descricéo do bloco o nome da Secretaria e Diviséo trago

CTC,;

5. Selecionar em Unidade para disponibilizagéo: IPREM/DFC/CONTRIBUIC
— Secdo de Controle de Contribuigdes;

Parn satrer+ Menu Pesquisa [ =02

L] 9989.2018/0000158-1 «
B Pratecals Cartidls TESTE 27567
. Requarirnento (2756731)
T Documents [dentificacho Pessoa
[ Salictaclio de Cartidlic TESTE 2

B Concelamants de Cartidlio TEST

& Consultar Andamento

Novo Bloco de Assinatura

Durscriclio

Girstlo - Diveslo de Evontos Funcionas - CTC

Wiikacders para Disponibilizacho

|EREMDECICONTRIBUIC ]

[«

Sarar



6. Selecionar a Certidéo de Tempo de Contribuicdo e incluir no bloco

L] 9999.2018/0000158-1 Incluir em Bloco de Assinatura
Bl Protocole Certidlie TESTE 27567
= Requerimento (2758731) ¢ i Bocos de Assinatura
= Documento Identificaclo Pessoai|  Blsco: 3
[ solicitaclio de Certiddo TESTE 2 5883 . Gestdo - Divisio de Eventos Funcionais - CTC Y[ et

B Informago TESTE 2756748
I} e rtidao por Tempo de Contrbuig

Ligta di Aocumanlos SSponivdis para inciusisd (5 megisinosg)

[8 Cancelamento de Certidio TEST N* SEI Documento Data Blocos
= 2756727 Protocsio Cedtaao 26062018
# Consultar Andamento 756743 | Solicitacho e Cartidho HE2018
2756746 nlonmando 260672018

2756765 Ceitsddo por Tempo de ContrinuiBo 2600872018 58835

> 56830
2TSETTE Cancelamento de Certiddo 2062018

7. Clicar em Ir para Bloco de Assinatura (acima do botdo incluir);

8. Selecionar o seu bloco e disponibilizar, clicando sobre o terceiro icone
da Gltima coluna (que se assemelha a uma méo segurando uma
pasta);

= ?999 2018/0000158-1 Incluir em Bloco de Assinatura
IJ' Protocolo Certidlio TESTE 27587
= Requerimenta (2756731) I e Blocos de Assinaturs
¥ Documento Identificaglio Pesscall  ploco:

(] Solicitagio de Cartidiic TESTE 2'
[l Informaclie TESTE 2758746

INIC crtiddo por Tempo de Contribu

58836 - Gestao - Davisho de Eventos Funcionas - CTC ][ ek

Lieshan i BOCUMEnI0S GeSDOniwiis pdra inchasBo (5 rigesinos)

B Cancelamento de Certidlic TEST N® SE1 Doeuments Data Blacos
= 2T6TIT Profooolo Cartidao 26062018
Consuitar Andamento 2156743 | Sobotagho de Cerida 26062016
2750748 InformagBo 20062018

2756768 Catidha por Tompo 8o Contribuxcio 260672018 56835

D 55836
2T56TTE Cancelamerio de Cantiddo 26062018

9. Caso esteja tudo ok, o IPREM ird assinar a CTC e retornar o bloco;

10. Porém, se houver algo a ser corrigido, o IPREM retornard o bloco com
uma nota solicitando a correg@o necessdria - nesse caso, a URH/
Regional deverd providenciar o acerto, e incluir no SEIl um documento
denomidado "CANCELAMENTO DE CERTIDAO" no qual deverdo ser
inseridas as informacgdes: Cancelado documento SEI n° (referenciar a
CTC) por motivo de correcdo (informar qual a corregéo feita), a pedido
do IPREM;

11. Nesse caso, deverd ser encaminhado novamente o arquivo para o SEl,
assinar eletronicamente, e incluir no Bloco de Assinaturas, conforme
procedimento anterior;

12. Estando assinada a CTC, a URH/Regioan, deverd enviar o processo
para o IPREM para homologacgéo e publicagdo, mantendo aberto na URH
ou PR;

12



Pora sabers Menu Pescuiss [N KESTENND :: O] ¢

__[Mrslal ol a0 E19E

[ 5[ =<
1B Protocolo Ceridio TESTE 27587

= Reguerimento (2756731) @

E Documents identificacho Pessca =

Solicitagbo de Ceridlo TESTE 2

B Intarmacle TESTE 2756746 | Processo abena nas unidades
[l Certicls por Tempo i Contrbuig] PRODAM
I Cancelaments de Certabo TEST| TESTE

#7 Corputar Andamenis

PR EITURA DO MUMICHFO DE A0 PO

sel. Pacn sabers Menu Pesquiss I ST :: O £

Mio999 2018/0000158-1
B Protacois Certidbe TESTE 27567
T Requerimants (2756731)
*= Documents |dentificacbo Pesssal
[ Solictnclo de Canidbo TESTE 2
BiinformascBo TESTE 2758748
[ Cantidbe por Termpa de Contribisg
B Cancelamento de Certichs TEST

Enviar Processo

Predadiod
S0 20100001 50-1 - Gestho dé Peisons Carbdbo

Unidades
IEE-;HE SCON Mhorsinae unedaders DOf Onde irpmaoy
IPREWDFCICONTRIBUIC - St de Contro o ContribustBas - L2

#" Consutar Andarmanis

# MA%er proTHES0 ADOMS Al Uil BTN

RMOove! Bnotsc i

Forea o ma da eep b s e

13. Apbés a publicagcéio da CTC, e concluséo do processo por parte do
IPREM, a URH/Regional deverd cadastrar em Fracionamento de Vinculos
"Mostra Publicagées”, a data DOC da publicagdo (VIDE item Il -
Publicacdes — 6. deste Manual);

14. Convocar o ex-servidor para retirada do CTC e atualizar o

andamento no SEl, clicando em Consultar Andamento - Atualizar
andamento;

] =0

[9999.2018/0000158-1 Histérico do Processo 9999.2018/0000158-1
B Protecols CertidBo TESTE 27567
T Requerimento (2756731) Amole Andamaniy
= Documents Identificaglo Pesscal Vi BRI Comgield
[ Solicitaglio de Certidio TESTE 2 ﬁ
Bl informachc TESTE 27556746
B Certidio por Tempo de Contribui
B CII!':H'I::HW dtp'g-l-n-dlu TES‘IE LINREROASERS LI )
DwiaHorn Unidade Usuarie Descrigia
.'JCun:uI'.lr Andamanky 200672018 16 55 TESTE d33347 E\ﬁrl Sra Clauds & 0o (eCADD (IS (58 COMDATECESSe DATA IS0 &
2002018 18 52 PRODA d13334Y | Processo rematido pela unidase TESTE
200018 1504 TESTE d1X3342 | Procedso redtio gerado, indormadlio Pedioal (A 31 da Lei i® 12 52772011)

156. Atualizar o andamento do processo, inserindo as seguintes
informacgdes

a) Data e hora do contato com o requerente/ ou contato do
interessado;
b) Nome e grau de parentesco da pessoa contactada;

c) Meio utilizado para contato (n° do telefone, enderego eletrénico do
e-mail);

13
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Selicitache de CertidBe TESTE 2
[ Informagho TESTE 2756746
[ Cortid#io por Tampo de G

[ Cencelamento de Certiddo TEST

# Consultar Andarments

Protocolo de Entrega

“‘C_Ergon’;

5. Preencher:

certiddo;

| Atualizar Andamento

Na data de JT/0M2018, ks 13:22 3, enlramos em contio com & St e 18l - e5p0sa do Mleesado. alfnvd 60
teletons BBH3-8888, para comvocar o inieressado par reteada da

Archon >>> Relatérios >>> Executar relatérios

2. Clicar no “04 - Contagem’;
3. Selecionar “03 CTC - Certiddo de Tempo de Contribui¢céo”;

4. Clicar em “Executar relatério”;

¢ NUmero do Funciondrio — RF do ex-servidor;

e Certid@o para: Utilizar lista de valores;

1. No campo “Sistema’, clicar na lista de valores e selecionar o Sistema

e Nidmero do Vinculo - informar o vinculo no qual se quer a

Edicdo
setembro/2017
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6. Clicar em Protocolo.

31E1455

R EREUARA B R IR U RAGD AL
A A, R, B 8

Cancelamento da Certidéo de Tempo de Contribuigéo
Archon >>> Relatérios >>> Executar relatérios

1. No campo “Sistema’, clicar na lista de valores e selecionar o Sistema
‘C_Ergon’;

2. Clicar no “04 - Contagem?”;

3. Selecionar “03 CTC - Certiddo de Tempo de Contribuicdo”;

4. Clicar em “Executar relatério”;

5. NUmero do Funciondrio — RF do ex-servidor;

6. Nimero do Vinculo - informar o vinculo no qual se quer a certidéo;
7. Certiddo para: Utilizar lista de valores;

8. Selecionar Motivo do cancelamento;

Edicdo
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9. Clicar em Cancelar Arq. SEI.

: I
aulp 1 Aloria

L] 9608 201200000240 «

. ¥ pre Mant
S EINER R AL DGR
=cm|m Tempe e Contribus .. - By | S

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SA0 PAULO

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE $A0 PAULO
TESTE - Unidade de Teste 1

Visduta da Chi, 15, - Bairre Sé - 3o Paula/SP - CEP 01002-900
Telefone: (61) 2222-9999
Cancelamento de Certidio
HAO RETIRADA DA CTC EM TEMPO HABIL
o SEIn? 3755532

Histérico Funcional >>> Contagem de Tempo >>> Fracionamento de
vinculos

1. Selecionar o vinculo que serd cancelado;
2. Clicar no botéo de excluir;

3. Clicar em SIM para gravar na Pasta Funcional as informagdes que
estéio sendo removidas;

Edicdo
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4. Inserir o texto do cancelamento na Pasta Funcionail;

5. Confirmar.

Cadastro da Declaragéo de RGPS — a partir de 16/12/1998
A Declaracdo é emitida pelo SIGPEC, efetuar o cadastro conforme segue:

Archon >>> Relatérios >>> Executar relatorios

1. Selecionar o vinculo que foi expedida a Declaragéo;
2. Data inicio: do periodo constante em Declaragéo;
3. Data Fim: do periodo constante na Declaragéo;

4. Grupo de Finalidade: C.T.S. — 110 Declaracdo de RGPS — a partir de
16/12/1998; Obs.: Vide lista de valores

Edicdo
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5. Vinculo Destino: ndo preencher;

6. Data a contar: ndo preencher;

7. Namero da Certiddo: ndo preencher;

8. Ano: ano da expedi¢cdo da Declaragéo;

9. Institui¢cdo: Instituto Nacional de Seguro Social — INSS;

10. Tempo Certificado: sim;
Obs.: Ndo é necessdrio cadastrar dados na tela da publicagédo.

Cadastro da Declaragéo de RGPS — a partir de 16/12/1998
Histérico Funcional >>> Eventos >>> Eventos de Cargo >>> Eventos de
Cargo

ot

1. Selecionar o Evento de INGRESSO;

2. Clicar em “Mostra Publicacgées”
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3. Preencher o campo “Nimero” com o n° da Portaria de Nomeacdo,
caso seja comissionado, ou n° do Contrato, ou n° do Processo que
autorizou o contrato.

4. Preencher o campo “Data D.O” com a data da Publicagéo de Portaria
de Nomeagdo/ Contrato.

5. Preencher o campo “Tipo do D.O” com DOM ou DOC (selecionar na
lista de volores), conforme a data. ***

6. Salvar.

OBS: A partir de 1° de janeiro de 2005, as publicagées ocorreram através
do DOC.

Histérico Funcional >>> Vinculos Funcionais >>> Vacdncia:
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Na tela de Vacancia, entrar em “Mostra Publicagdes”.

& [Renata Ramos Diogo de Freitas] - S 1G P E - e[

I T ™ SRR

I

1. Preencher o campo ‘Numero” com a Portaria de exoneragdo/
Rescisdo de Contrato.

2. Preencher o campo “Data do D.O” com a data de publicagéo da
Portaria de exoneragéo/ Rescisdo.

3. Preencher o campo “Tipo do D.0” com DOM ou DOC (selecionar na
lista de vqlores), conforme a data.

4. Salvar.

EMISSAO DA DTC
Archon >>> Relatérios >>> Executa Relatérios

HPEBN mE

BOTEN |
: ag . : : ‘l

Exr, Temgo

a
E
%'

:
mei
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upo de | b
Mam

1. No campo “Sistema’, clicar na lista de Valores e selecionar “Sistema
C_Ergon”.

2. Clicar no “04 — Contagem”.
3. Selecionar “12 DTC - Declaragdo de Tempo de Contribui¢cdo”.

4. Clicar em “Executar Relatério.”

ata Ramos Diogo de Freitas] -5 | G P E(

EEE™ @ Ve
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5. Preencher:

NUmero do Funciondrio

Ndmero do Vinculo - informar o vinculo no qual se quer a DTC,
que também é emitida vinculo a vinculo.

Responsavel (o RF do responsavel pelas informagées)
Vinculo do Responsdvel (o vinculo ativo do responsavel)
Dirigente (o RF do dirigente do Orgéo de Pessoal)

Vinculo do Dirigente (o vinculo ativo da pessoa que vai fazer a
segunda assinatura).

6. Clicar em “Executar’.
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DE TEMPO mmlllﬂ?iﬂ PARA FINS
DE OBTENGAO DE BENEFICIO JUNTO AO INSS
ANEXO Il s Portaria MPS 1 154, e 15 8 maio de 2008 - DOU 16052006

AHEXD Vil DA INSS PRES N' 45 DE 05082010

Aigls Emisents: [Ty

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULD 4639500000001 .39

1. DADOS PESSORIS:

Homa [

FAUSTD ANTUNEE DE MELO ET8.845.5-01

RG Cephe Expadicer | Esman Doty 3¢

5271837 ssP / 8P 12/10/1991

CRF

752.061.4508-15

Titclo o Bt Bl PAZER =
% Zona descorhecida £ :

7. Impressdo da declarag¢do -> clicar em arquivo -> Imprimir

Como utilizar o Campo Texto para CTC da tela de Fracionamento
Observacdo - Este campo deverd ser digitado em caixa alta (letras
maiGsculas) e espaco conforme modelo abaixo:
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X1 - LINK - Informagées Complementares CTC para INSS — RGPS:

XIl = LINK - Informag¢des Complementares CTC para outros Regimes de
Previdéncia — RPPS:

XIll = LINK - Informagées Complementares CTC para 6rgdos do Poder
Judicidrio:

RESPOSTA REF. AO OFICIO N° 051/13 INSS EPITAFIO TID 10211262 AO CNPJ DO
PMSP:

AS INFORMAGCOES DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, RELATIVAS A
COMPENSAGCAO PREVIDENCIARIA COMPREV, SAO VINCULADAS AO CNPJ
46392130/001-18, CONFORME CONVENIO CELEBRADO COM O MINISTERIO DA
PREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCIAL EM 2002. DE ACORDO COM A LEI N°
13.973/2005 REGULAMENTADA PELO DECRETO N° 46860/2005 A PARTIR DE
11/08/2005 OS SERVIDORES PASSARAM A CONTRIBUIR PARA A PREVIDENCIA
SOCIAL (11%). ATE 10/08/2005 A LICENGA PARA FAMILIA DEVE SER
DESCONTADA APOS ESTA DATA, HAVERA A CONTRIBUIGAO E SOMENTE SERA
DESCONTADO QUANDO ULTRAPASSA O DESCONTO INTEGRAL NA CONTAGEM
(3 EM 3 ANOS). NAO SERA FORNECIDA CTC PARA CAMARA, TRIBUNAL DE
CONTAS, IPREM E SERVICO FUNERARIO, DEVIDO AO FATO DE QUE A
CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO E EXPEDIDA PARA OUTRO ORGAO E
AVERBADA PARA A FINALIDADE DE APOSENTADORIA. DESTA FORMA, NAO
PODEMOS EXPEDIR CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO, TENDO EM
VISTA QUE SE TRATA DA MESMA PREVIDENCIA E A CONTRIBUIGCAO E VERTIDA
PARA O IPREM. ESTES PROCEDIMENTOS ESTAO DE ACORDO COM AS
NORMATIZAGOES EXPRESSAS NA PORTARIA N° MPS 154/08, PELA QUAL NAO
SE ENQUADRA FORNECER A CTC PARA A CAMARA, TRIBUNAL DE CONTAS,
SERVIGO FUNERARIO, PODENDO APENAS SER FORNECIDA A CERTIDAO PARA
BENEFICIO, EXCETO APOSENTADORIA.

EM 20/01/2014, CONFORME ORIENTAGAO DO PROPRIO IPREM, NOS CASOS DE
FUNCIONARIOS QUE RETIRARAM A CTS DE BENEFICIOS/ VANTAGENS/
EXCETO APOSENTADORIA, E QUE FOREM LEVAR O TEMPO DE SERVIGCO PARA
SE APOSENTAR JUNTO: AO SERVIGO FUNERARIO, TCM, CAMARA MUNICIPAL
OU IPREM, PODERAO LEVAR UMA CERTIDAO FUNCIONAL DE TEMPO PARA
TODOS OS FINS, FORNECIDA PELA UNIDADE DE RH, SEM A NECESSIDADE DE
PUBLICACAO.



CERTIDAO EXPEDIDA PARA O EXTERIOR:

A AUTORIDADE COMPETENTE NO BRASIL E O MINISTERIO DE ESTADO DA
PREVIDENCIA SOCIAL NO BRASIL - SENDO O ORGAO GESTOR O INSTITUTO
NACIONAL DO SEGURO SOCIAL (INSS). DESSA FORMA, QUANDO HOUVER
SOLICITAGAO DE CTC PARA O EXTERIOR, SERA EXPEDIDA A CERTIDAO DE
TEMPO DE CONTRIBUICAO SEMPRE PARA O INSS, E HOMOLOGADA E
PUBLICADA PELO IPREM.
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