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Prezada Área de Recursos Humanos,

Nas páginas seguintes, de forma simples e objetiva, você encontrará o
passo a passo para a extração dos holerites dos servidores da Prefeitura
Municipal de São Paulo (PMSP) no SIGPEC.

O acesso para consulta e extração dos holerites deverá ser realizado da
seguinte forma: na empresa 01 para os holerites da PMSP e na empresa 91
para os holerites do IPREM.

Este Manual foi elaborado pela Equipe da Divisão de Eventos Funcionais da
SEGES/COGEP/DRH.

O tema tratado não se esgota com esse Manual. Portanto, contamos com a
sua colaboração para mantê-lo sempre atualizado, com informações que
venham a contribuir para o seu constante aprimoramento.

EQUIPE DA SEGES/COGEP/DRH/DEF
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Para iniciar o download do holerite do Servidor (a), é necessário estar
logado na Empresa 1 (um), Prefeitura Municipal de São Paulo (PMSP), no
SIGPEC e seguir o seguinte passo a passo:

Imagem 1 - Tela Archon do SIGPEC.

Passo 1: Selecione Archon;
Passo 2: Selecione Relatórios;
Passo 3: Selecione Executa Relatórios, conforme tela abaixo:

Passo 4: Após abrir a tela Ergon;
Passo 5: Selecione através da lista de valores o sistema C_Ergon e clique
OK;
Passo 6: Selecione Executa Relatórios, conforme tela abaixo:
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Imagem 2 – Tela Executa Relatórios do SIGPEC.

Imagem 3 – Tela de Sistemas do SIGPEC.
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Passo 7: Na tela C_Ergon, selecione a opção 02 – Folha;
Passo 8: Selecione o relatório 65 – Retrato Contracheque Histórico (PRÉ-
SIGPEC);
Passo 9: Clique em Executar Relatórios, conforme tela abaixo:

Imagem 4 – Tela Executa Relatórios do SIGPEC.

Passo 10: Após Executar Relatórios, preencha os dados obrigatórios:
Mês e ano da folha: formato MM/AAAA
Mês e ano Fim da folha: formato MM/AAAA
Número da Folha: 1
Número do Servidor: RF com 7 (sete) dígitos
Vínculo do Servidor: com 1 (um) dígito

OBS: A data final permitida para este relatório é até o mês de maio de 2008.
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Passo 11: Clique em EXECUTAR, conforme tela abaixo:

Imagem 5 – Tela de Execução do Relatório do SIGPEC.

Passo 12: O sistema fará o download do holerite do período solicitado,
conforme imagem abaixo:

Imagem 6 – Holerite gerado no SIGPEC.
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Para iniciar o download do holerite do Servidor (a), é necessário estar
logado na Empresa 1 (um), Prefeitura Municipal de São Paulo (PMSP), no
SIGPEC e seguir o seguinte passo a passo:

Imagem 7 – Tela Archon do SIGPEC.

Passo 1: Selecione Archon;
Passo 2: Selecione Relatórios;
Passo 3: Selecione Executa Relatórios, conforme tela abaixo:

Passo 4: Após abrir a tela Ergon;
Passo 5: Selecione através da lista de valores o sistema C_Ergon e clique OK;
Passo 6: Clique em Executa Relatório, conforme tela abaixo:
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Imagem 8 – Tela Executa Relatórios do SIGPEC.
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Imagem 9 – Tela Sistemas do SIGPEC.
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Passo 7: Na tela C_Ergon, selecione a opção 02 – Folha;
Passo 8: Selecione o relatório 20 - Demonstrativo de Pagamento do Portal
do Servidor;
Passo 3: Clique em Executar Relatórios, conforme tela abaixo:

Passo 10: Após Executar Relatórios, preencha os dados obrigatórios:

Passo 11: Clique em EXECUTAR, conforme tela abaixo:
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Imagem 10 – Tela Executa Relatórios do SIGPEC.

Mês e ano da folha: formato MM/AAAA
Mês e ano Fim da folha: formato MM/AAAA
Número da Folha: 1
Número do Servidor: RF com 7 (sete) dígitos
Vínculo do Servidor: com 1 (um) dígito

OBS: A data inicial permitida para este relatório é junho de 2008 até a
presente data.
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Imagem 11 – Tela de Execução do Relatório do SIGPEC

Passo 12: O sistema fará o download do holerite do período solicitado,
conforme imagem abaixo:

Imagem 12 – Holerite gerado no SIGPEC
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Para iniciar o download do holerite do Servidor (a), é necessário estar
logado na Empresa 1 (um), Prefeitura Municipal de São Paulo (PMSP), no
SIGPEC e seguir o seguinte passo a passo:

Passo 1: Selecione Archon;
Passo 1: Selecione Relatórios;
Passo 3: Selecione Executa Relatórios, conforme tela abaixo:

Imagem 13 – Tela Archon do SIGPEC

Passo 4: Após abrir a tela Ergon;
Passo 5: Selecione através da lista de valores o sistema C_Ergon e clique OK;
Passo 6: Clique em Executa Relatório, conforme tela abaixo:
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Imagem 15 – Tela Sistemas do SIGPEC

Imagem 14 – Tela Executa Relatórios do SIGPEC
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Imagem 16 – Tela Executa Relatórios do SIGPEC

Passo 7: Após abrir a tela C_Ergon, selecione a opção 02 - Folha;
Passo 8: Selecione o relatório 20 - Demonstrativo de Pagamento do Portal
do Servidor;
Passo 9: Clique em Executa Relatório, conforme tela abaixo:

Passo 10: Após Executar Relatórios, preencha os dados obrigatórios:
Mês e ano da folha: formato MM/AAAA
Mês e ano Fim da folha: formato MM/AAAA
Número da Folha: 1
Número do Servidor: RF com 7 (sete) dígitos
Vínculo do Servidor: com 1 (um) dígito

OBS: A data inicial permitida para este relatório é junho de 2008 e data final
permitida dezembro de 2023.

Passo 11: Clique em EXECUTAR, conforme tela abaixo:
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Imagem 17 – Tela de Execução do Relatório do SIGPEC
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Passo 12: O sistema fará o download do holerite do período solicitado,
conforme imagem abaixo:

Imagem 18 – Tela de Execução do Relatório do SIGPEC
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ANEXOS

Passo 1: Selecione o ícone      (acesso a uma nova empresa);
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Para iniciar o download do holerite do Servidor (a), é necessário estar
logado na Empresa 91 (noventa e um), Instituto de Previdência Municipal
de São Paulo (IPREM), no SIGPEC e seguir o seguinte passo a passo:

Passo 1: Selecione IPREM APOSENTADOS;
Passo 3: Selecione OK, conforme tela abaixo:

Imagem 19 – Tela Empresas do SIGPEC

Passo 4: Selecione Archon;
Passo 5: Selecione Relatórios;
Passo 6: Selecione Executa Relatório, conforme tela abaixo:
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Passo 7: Após abrir a tela Ergon;
Passo 8: Selecione através da lista de valores o sistema C_Ergon e clique OK;
Passo 9: Após clique em Executar Relatório, conforme telas abaixo:
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Imagem 20 – Tela Archon do SIGPEC

Imagem 21 – Tela Executa Relatórios do SIGPEC
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Imagem 23 – Tela Executa Relatórios do SIGPEC
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Imagem 22 – Tela Sistemas do SIGPEC

Passo 10: Na tela C_Ergon, selecione a opção 02 – Folha;
Passo 11: Selecione o relatório 20 – Demonstrativo de Pagamento do Portal
do Servidor;
Passo 12: Clique em Executar Relatório, conforme telas abaixo:
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Imagem 19 – Tela Empresas do SIGPEC
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Passo 13: Após Executar Relatórios, preencha os dados obrigatórios:
Mês e ano da folha: formato MM/AAAA
Mês e ano Fim da folha: formato MM/AAAA
Número da Folha: 911
Número da Folha para 13° salário: 933
Número do Servidor: RF com 7 (sete) dígitos
Vínculo do Servidor: com 1 (um) dígito

OBS: A data inicial permitida para este relatório é janeiro de 2024, e a data
final será até a presente data.

Passo 14: Clique em EXECUTAR, conforme tela abaixo:
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Imagem 24 – Tela de Execução do Relatório do SIGPEC
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Passo 15: O sistema fará o download do holerite do período solicitado,
conforme imagens abaixo:

Imagem 25 – Holerite 13° gerado no SIGPEC
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Imagem 26 – Holerite gerado no SIGPEC
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