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PASSO A PASSO PARA EXTRAIR OS HOLERITES DOS
SERVIDORES ATIVOS E APOSENTADOS - HISTORICOS PRE-
SIGPEC

PASSO A PASSO PARA EXTRAIR OS HOLERITES DOS
SERVIDORES ATIVOS APOS A IMPLANTAGCAO DO SIGPEC
(06/2008)

PASSO A PASSO PARA EXTRAIR OS HOLERITES DOS
APOSENTADOS APOS A IMPLANTAGCAO DO SIGPEC
(06/2008)

PASSO A PASSO PARA EXTRAIR OS HOLERITES DOS
APOSENTADOS APOS A SEGREGAGAO DA FOLHA PARA O
IPREM



Prezada Area de Recursos Humanos,

Nas pdginas seguintes, de forma simples e objetiva, vocé encontrard o
passo a passo para a extragdo dos holerites dos servidores da Prefeitura
Municipal de Sé&o Paulo (PMSP) no SIGPEC.

O acesso para consulta e extragdo dos holerites deverd ser realizado da
seguinte forma: na empresa 01 para os holerites da PMSP e na empresa 91
para os holerites do IPREM.

Este Manual foi elaborado pela Equipe da Divis@o de Eventos Funcionais da
SEGES/COGEP/DRH.

O tema tratado ndo se esgota com esse Manual. Portanto, contamos com a

sua colaboracdo para manté-lo sempre atualizado, com informagées que
venham a contribuir para o seu constante aprimoramento.

EQUIPE DA SEGES/COGEP/DRH/DEF
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PASSO A PASSO PARA EXTRAIR OS
HOLERITES DOS SERVIDORES ATIVOS E
APOSENTADOS - HISTORICOS PRE-SIGPEC

Para iniciar o download do holerite do Servidor (a), & necessario estar
logado na Empresa 1 (um), Prefeitura Municipal de Sé@o Paulo (PMSP), no
SIGPEC e seguir o seguinte passo a passo:

Passo 1: Selecione Archon;
Passo 2: Selecione Relatoérios;
Passo 3: Selecione Executa Relatérios, conforme tela abaixo:

M=l Histdrico Funcional Yagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Qutros Mddulos Janela
Help 4
Dutros Sistemas 4

Mensagens
Configuracio
Seguranca
UFMunicipiosiBairros
Tabelas

Pessoas
Auditoria
Rotinas
Relatdrios

3
3
3
3
3
Setores 4
3
3
3
¥

Teclas
Erros

Dados de Agendamento

Emiss3o0 de Relatdrios Agendados
Gerador de Relatdrios

Executa Consultas

Imagem 1 - Tela Archon do SIGPEC.

Passo 4: Apds abrir a tela Ergon;

Passo 5: Selecione através da lista de valores o sistema C_Ergon e clique
OK;

Passo 6: Selecione Executa Relatorios, conforme tela abaixo:

Edicdo
maio/2025
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Archon  Janela

| Mome do Sistema

Gerenciamento de Transagdes Customizadas
Gerenciamento de Transages

Customizacdes do Ergon

Ergon - Recursos Humanos

Imagem 3 — Tela de Sistemas do SIGPEC.
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Passo 7: Na tela C_Ergon, selecione a opgdo 02 - Folha;

Passo 8: Selecione o relatério 65 — Retrato Contracheque Histérico (PRE-
SIGPEC);

Passo 9: Clique em Executar Relatérios, conforme tela abaixo:

Archon Janela

01 - Histdrico Funcional AR €0 Funciona
04 - Contagem  |Relatorios de contagem de tempo
05 - Prontudries  |Relatorios do médulo de controle de pronturios

- Ficha Financeira - Dados i Ficha Financeira sem dados funcionais

Imagem 4 — Tela Executa Relatérios do SIGPEC.

Passo 10: Ap6s Executar Relatérios, preencha os dados obrigatérios:
e Més e ano da folha: formato MM/AAAA
e Més e ano Fim da folha: formato MM/AAAA
e NUmero da Folha: 1
e NUmero do Servidor: RF com 7 (sete) digitos
e Vinculo do Servidor: com 1 (um) digito

OBS: A data final permitida para este relatério é até o més de maio de 2008.

Edicdo
maio/2025
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Passo 11: Clique em EXECUTAR, conforme tela abaixo:

= Tela de Execucio do Relatdrio

Imagem 5 — Tela de Execugéo do Relatério do SIGPEC.

Passo 12: O sistema fard o download do holerite do periodo solicitado,
conforme imagem abaixo:

ﬁ PREFEITURA [0 MU P30 DE S40 PALD i

DEMONSTRATIVG DE PAGAMENTO Maaihng: U006

r,., P2 06350, 130007 41 r.,,.g...m r-’-,,“,,,,,m | '_ ..._..|
e N e P — = =
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Imagem 6 — Holerite gerado no SIGPEC.
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PASSO A PASSO PARA EXTRAIR OS
HOLERITES DOS SERVIDORES ATIVOS
APOS A IMPLANTAGAO DO SIGPEC
(06/2008)

Para iniciar o download do holerite do Servidor (a), & necessdrio estar
logado na Empresa 1 (um), Prefeitura Municipal de S&o Paulo (PMSP), no
SIGPEC e seguir o seguinte passo a passo:

Passo 1: Selecione Archon;
Passo 2: Selecione Relatérios;
Passo 3: Selecione Executa Relatoérios, conforme tela abaixo:

M=l Histdrico Funcional Yagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Qutros Mddulos Janela
Help 4
Dutros Sistemas 4

Mensagens 4
Configuracio 2
Seguranca L4

Tabelas 4

Setores

Pessoas

Auditoria é ‘/
Rotinas

Relatdrigs

4 Cadastro de Relatdrios

Executa Relatdrios
Dados de Agendamento
Emiss3o de Relatdrios Agendados
Gerador de Relatdrios

Teclas

Erros

Executa Consultas

Imagem 7 — Tela Archon do SIGPEC.

Passo 4: Apds abrir a tela Ergon;
Passo 5: Selecione através da lista de valores o sistema €C_Ergon e clique OK;
Passo 6: Clique em Executa Relatoério, conforme tela abaixo:

Edicdo
maio/2025
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Archon  Janela

Imagem 8 — Tela Executa Relatérios do SIGPEC.

| Mome do Sistema
Gerenciamento de Transagdes Customizadas
Gerenciamento de Transacdes
C Ergon  Custo

Ergon - Recursos Humanos

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Imagem 9 — Tela Sistemas do SIGPEC.

Edi¢cdo
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Passo 7: Na tela C_Ergon, selecione a opc¢do 02 - Folha;

Passo 8: Selecione o relatério 20 - Demonstrativo de Pagamento do Portal
do Servidor;

Passo 3: Clique em Executar Relatodrios, conforme tela abaixo:

Archon Janela

(= § e L

[+
+
|F

e @ pmse S

,"ﬁ:Exewla Relatdrios

Sistema C_Ergon

Grupo de Relatérios

Cédigo Descgcao

01 - Histbrico Funcional é —Fﬁmn Funcional =
02 - Foha olha

04 - Contagem Relatdrios de contagem de tempo

05 - Prontudrios Relatdrios do médulo de controle de prontudrios -
Relatorios

Mame Desc figéﬂ

02 - Ficha Financeira - Dados [ |Ficha Financeira sem dados funcionais
02 - Previd lnat por quadro e C | Blageh Previdéncia Servidores por quadro por CE
evmnsirativo de Pagamento do Portal do Servidor. Executado 6 pelo menu relatories
21 - Inferme de Rendimentss S | Informe de Rendimentos do Portal do Servidor. Executado 6 pelo menu relatorios
25 « Inf. Rend. Sem RRA Informe de Rendimenios Sem RRA
27 - Inf. Rend. 2011 Informe de Rendimentos a partir de 2011
30 - Retrato Contrachegque Retrato Contrachegue
37 - Demonstrative Pagamento |Demonstrativo de Pag to (Pensac Alimenticia)

BS - Retrato Contracheque His! Retrato Contracheque Histérico (PRE-SIGPEC) /
Executar Relatorio

‘ Imagem 10 — Tela Executa Relatérios do SIGPEC.

| ¥

- Demontrativo Pagamento £ _-

Passo 10: Ap6s Executar Relatérios, preencha os dados obrigatoérios:

e Més e ano da folha: formato MM/AAAA

e Més e ano Fim da folha: formato MM/AAAA
e NUmero da Folha: 1

e NUmero do Servidor: RF com 7 (sete) digitos
e Vinculo do Servidor: com 1 (um) digito

OBS: A data inicial permitida para este relatério € junho de 2008 até a
presente data.

Passo 11: Clique em EXECUTAR, conforme tela abaixo:

11
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do Relatdrio

Imagem 11 — Tela de Execuc¢do do Relatério do SIGPEC

Passo 12: O sistema fard o download do holerite do periodo solicitado,

conforme imagem abaixo: pidine 1 ae 1

FPEEFEITURA DE

SAO PAULO Demonstrativo de Pagamento rﬁ oA
CNPJ: 46392130000380

o sl ol ]l vl i

TIPO JORNADA
EMSAL 40H

UNIDADE
(CODIGO DO CARGO HIERARQUICA SECRETARIA MUNICIPAL DE PADRAO LAGAD JURIDICO ADM./SIT. FUNCIONAL
130000000000000 GESTAD RES

'CARGO/FUNGAD - NIVEL - CATEGORIA - CLASSE - SEGMENTO

ﬁnﬂmmmmmwmmmm

VENCIMENTOS DESCONTOS
CcODIGO DESCRICAD INFORMAGAOREFERENCIA  VALOR cODIGOD) DESCRICAD INFORMACAOREFERENCIA  VALOR
143 AUXILIC REFEICAD 0B/24 3026 |CONTRIE. RUXILIO o0ar24
TRANSFORTE
145 [AUNILIO 09/24 3042 |IMPOSTO DE RENDA Hormal 08/24
TRAHNSPORTE HA FONTE
296 OLSA AUXILIO Mormal oB/24 6016 |CONTRIEUICAD RGFS Hormal 08/s24
ﬁRDG RESIDENCIA / INSE
Total de Vencimentos: Total de Descontos:
Liquido a creditar:

Imagem 12 — Holerite gerado no SIGPEC

Edi¢cdo
maio/2025
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PASSO A PASSO PARA EXTRAIR OS
HOLERITES DOS APOSENTADOS APOS A
IMPLANTAGAO DO SIGPEC (06/2008)

Para iniciar o download do holerite do Servidor (a), & necessario estar
logado na Empresa 1 (um), Prefeitura Municipal de Séo Paulo (PMSP), no
SIGPEC e seguir o seguinte passo a passo:

Passo 1: Selecione Archon;

Passo 1: Selecione Relatérios;

Passo 3: Sglecione Executa Relatérios, conforme tela abaixo:

Archon #sico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Qutros Madulos Janela

Help 4
Qutros Sistemas 4

Mensagens
Configuracio
Seguranca
UFMunicipios/Bairros
Tabelas
Setores
Pessoas
Auditoria
Rotinas
Relatdrios

ITO MES 01/25

Executa Relatdrios
Dados de Agendamento
Emiss3o de Relatdrios Agendados
Gerador de Relatdrios

Executa Consultas

Imagem 13 — Tela Archon do SIGPEC

Passo 4: Apds abrir a tela Ergon;
Passo 5: Selecione através da lista de valores o sistema €C_Ergon e clique OK;
Passo 6: Clique em Executa Relatoério, conforme tela abaixo:

Edicdo
maio/2025
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Archon  Janela

| Mome do Sistema

Gerenciamento de Transacdes Customizadas
Gerenciamento de Transacdes
Customizacées do Ergon

Ergon - Recursos Humanos

Imagem 15 — Tela Sistemas do SIGPEC

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
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Passo 7: Apds abrir a tela €_Ergon, selecione a op¢do 02 - Folha;

Passo 8: Selecione o relatério 20 - Demonstrativo de Pagamento do Portal
do Servidor;

Passo 9: Clique em Executa Relatério, conforme tela abaixo:

&rchon Janela
Eirmie % Ll e A G AT S|

,r'ﬁ:Execula Relatdrios

Sistema C_Ergen

Grupo de Relatérios
Cédigo Descrgéo
M1 - Higtbrica Funcional Histbrico Funcional =
02 - Foha Folha
04 - Contagem Relatorios de contagem de tempo
05 - Prontuérios Relatbrios do mddulo de controle de prontuarios -
Relatorios
Mome Descricio

02 - Ficha Financeira - Dados | |Ficha Financeira sem dados funcionais

03 - Previd lnat por gquadro e C| |Relatfrio Previdéncia Servidores por quadro por CE

Demonsirativo de Pagamento do Portal do Servider. Executado s6 pelo menu relatorios
21 - Inferme de Rendimentes 5 Informe de Rendimentos do Pertal do Servider. Executade s6 pelo menu relatorios

2% - Inf, Rend. Sem RRA Informe de Rendimentos Sem RRA

27 - Inf. Rend. 2011 Informe de Rendimentos a partir de 2011

30 - Refrato Contrachegque Retrato Contrachegue

37 - Demonstrative Pagamento |Demonstrative de Pagamento (Pensao Alimenticia)

85 . Refrato Contracheque His! Retrato Contrachegue Histdrico {PRE'-SGPEC} -

| ¥

Executar Relatdrio

Imagem 16 — Tela Executa Relatdrios do SIGPEC

Passo 10: Ap6s Executar Relatérios, preencha os dados obrigatoérios:
e Més e ano da folha: formato MM/AAAA
e Més e ano Fim da folha: formato MM/AAAA
e NUmero da Folha: 1
e NUmero do Servidor: RF com 7 (sete) digitos
e Vinculo do Servidor: com 1 (um) digito

OBS: A data inicial permitida para este relatério é junho de 2008 e data final
permitida dezembro de 2023.

Passo 11: Clique em EXECUTAR, conforme tela abaixo:
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& Tela de Execucio do Relatdrio

Imagem 17 — Tela de Execugdo do Relatério do SIGPEC

Passo 12: O sistema fard o download do holerite do periodo solicitado,

conforme imagem abaixo:
Pagina 1 de 1

PREFEITURA DE

SAO PAULO Demonstrativo de Pagamento r’m E;m |m

CNPJ: 463921

- i |l il i

CODIGO DO CARGO W r ?.mmmm FUNCIONAL

rmwum-m-um-m-m

memm:mmmmm

VENCIMENTOS DESCONTOS

CODIGO  DESCRICAD INFORMAGAOREFERENCIA  VALOR CODIGO  DESCRICAD INFORMAGAOREFERENCIA  VALOR

!
T

Total de Vencimentos: Total de Descontos:

Ligquido a creditar:

Imagem 18 — Tela de Execugdo do Relatdrio do SIGPEC

Edi¢cdo
maio/2025
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PASSO A PASSO PARA EXTRAIR OS
HOLERITES DOS APOSENTADOS APOS A
SEGREGAGAO DA FOLHA PARA O IPREM

Para iniciar o download do holerite do Servidor (a), & necessario estar
logado na Empresa 91 (noventa e um), Instituto de Previdéncia Municipal
de Séo Paulo (IPREM), no SIGPEC e seguir 0 seguinte passo a passo:

Passo 1: Selecione o icone || (acesso a uma nova empresa);
Passo 1: Selecione IPREM APOSENTADOS;
Passo 3: Selecione OK, conforme tela abaixo:

Archon  Histdrico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Outros Mddulos Janela

135 o " + : ] 1
L] | [0 | =i | l = = h= Tf' PMSF

Empresas

1 PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULO
91 IPREM APQSENTADOS

Imagem 19 — Tela Empresas do SIGPEC

Passo 4: Selecione Archon;
Passo 5: Selecione Relatoérios;
Passo 6: Selecione Executa Relatoério, conforme tela abaixo:

Edicdo
maio/2025
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Help 3 o 18 =] = &2 Fel|
Oulros Sistemas L

Mensagens 4
Configurago v
Seguranca k
UFMunicipios/Bairros ¢
Tabelas 4
3
3
3
3

Setores
Pessoas
Auditoria
Rotinas

Re g

Dados de Agendamento
Emisséo de Relatdrios Agendados
Gerador de Relatdrios

Executa Consultas

Imagem 20 - Tela Archon do SIGPEC

Passo 7: Apds abrir a tela Ergon;

Archon Janela

Imagem 21 - Tela Executa Relatérios do SIGPEC

mmshﬁn’m Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Qutros Médulos Janela

Passo 8: Selecione através da lista de valores o sistema C_Ergon e clique OK;
Passo 9: Apds clique em Executar Relatdrio, conforme telas abaixo:

Edi¢cdo
maio/2025
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Archon  Janela
o =

| MNome do Sistema
Gerenciamento de Transacgdes Customizadas
Gerenciamento de Transagdes
Custom s do E

Ergon - Recursos Huanas

Imagem 22 - Tela Sistemas do SIGPEC

Passo 10: Na tela C_Ergon, selecione a opc¢do 02 - Folha;

Passo 11: Selecione o relatério 20 - Demonstrativo de Pagamento do Portal
do Servidor;

Passo 12: Clique em Executar Relatério, conforme telas abaixo:
Archon Janela

L | Reistirios de contagemdetenge
05 - Prontudriog

- Ficha Financeira - Dados F| Ficha Fin

| Imagem 23 — Tela Executa Relatérios do SIGPEC

Edi¢cdo
maio/2025
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m&istdn'm Funcional Vagas Treinamento Medicina e Sequranga Concursos Processos Tabelas Outros Modulos Janela
Help » _ 4+ * '._'I F5l | RF ppE
Outros Sistemas 4

Mensagens
Configuragio
Seguranca
UFMunicipios/Bairros
Tabelas

Setores

Pessoas

Auditoria

Rofinas

*¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥

Cadastro de Relatdrios

Teclas Executa Relatdrios
Erros I;}aducs_da Agandar.nanio
Emiss3o de Relatorios Agendados
Gerador de Relatdrios

Executa Consultas

Imagem 19 - Tela Empresas do SIGPEC

Passo 13: Ap6s Executar Relatérios, preencha os dados obrigatérios:

e Més e ano da folha: formato MM/AAAA

e Més e ano Fim da folha: formato MM/AAAA
e NUmero da Folha: 911

e NUmero da Folha para 13° saldrio: 933

e NUmero do Servidor: RF com 7 (sete) digitos
e Vinculo do Servidor: com 1 (um) digito

OBS: A data inicial permitida para este relatério é janeiro de 2024, e a data
final serd até a presente data.

Passo 14: Clique em EXECUTAR, conforme tela abaixo:

Edicdo
maio/2025



Manual para Extragdo de Holerites dos Servidores da PMSP
NO SIGPEC

z Tela de

Imagem 24 - Tela de Execugdo do Relatdrio do SIGPEC

Passo 15: O sistema fard o download do holerite do periodo solicitado,

conforme imagens abaixo:
Pagina 1 de 1

m IPREM APOSENTADOS-IPREM_APOSENTADOS
Demonstrativo de Pagamento ol il H JORNADA
CNPJ: 47109087000101 12/2024 | DECIMO TER( 40H

ISTRO HCULD ND.| BANCO |AGENCIA | |CONTA CORRENTE
REDC CARLOS CARNICELLI 264753 2 012408 0000000518417

co HIERA| p— ADRAD Ril
DIGO DO CARGO ru'rm:m RQUICA I PREM APOSENTADOS - P ‘FLAI;M JURIDICO ADMJSIT. FUNCIONAL

131200 10113000000028 EGES FETIVO / INATIVO

|
CARGOIFUNGAD - NIVEL - CATEGORIA - CLASSE - SEGMENTO
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO DE GESTAD NIVEL |

ﬁmﬂmmmwmwmmﬂm

VENCIMENTOS DESCONTOS
c DESCRIGAO INFORMAGCAOREFERENCIA  VALOR cODIGO| DESCRIGAD INFORMAGAOREFERENCIA  VALOR
B0 DECIMO TERCEIRD Mormal 12724 7012 |FUNFREV = EMENDA 130 12724
3.278,30 41 A LOM 261,28
Total de Vencimentos: 3,278, 30 Total de Descontos: 261,28
Liquido a creditar: 3.017,02

Imagem 25 — Holerite 13° gerado no SIGPEC

Edi¢cdo
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Im IPREM APOSENTADOS-IFREM ARPOSENTADOS

Demonstrativo de Pagamento

CNP.J: 47109087000101

REGISTRO

NOME

UNIDADE

CODIGO DO CARGO  ESTRUTURA HIERARQUICA

CARGO/FUNCAD - NIVEL - CATEGORIA - CLASSE - SEGMENTO

SUBSTITUIGAC / DESIGNAGAO /| NOMEAGAD (CARGO EM COMISSAD)

VENCIMENTOS

DESCRIGAO INFORMAGAOREFERENCIA  VALOR

cODIGO

Total de Vencimentos:

Imagem 26 — Holerite gerado no SIGPEC

Pagina 1 de 1

REFERENCIA TIPO JORNADA
MENSAL
VINCULO DEPEND. | BANCO |AGENCIA CONTA CORRENTE

PADRAO RELAGAO JURIDICO ADM./SIT. FUNCIONAL

DESCONTOS

INFORMAGAOREFERENCIA  VALOR

cODIGOD DESCRIGAD

Total de Descontos:

Liguido a creditar:
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