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Significado de Averbagao

E a formalizacdo de um registro oficial nos assentamentos funcionais do

servidor, assegurando que o tempo, documento ou direito seja reconhecido e

produza os efeitos legais cabiveis.
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AVERBACAO DE TEMPO

Averbagao Municipal Averbacao Extramunicipal
S3o passiveis de averbac¢do os periodos de tempo de servico prestados E o computo do tempo prestado, junto 3 iniciativa privada ou outros
nos seguintes 6rgaos: érgaos publicos, na PMSP mediante apresentacao de Certiddo de

Tempo de Servigo/Contribuicao expedida pelo érgao corresponde.

- Camara Municipal de Sao Paulo

- Tribunal de Contas do Municipio de Sao Paulo O tempo prestado na iniciativa privada, vinculado ao Regime Geral
- Autarquias do Municipio de Sio Paulo (IPREM, HSPM, SFMSP etc.) de Previdéncia Social (INSS) é computado somente para fins de
- Fundagdo do Municipio de Sao Paulo aposentadoria.

- Extinto DERMU - Departamento de Estrada de Rodagem do Municipio

de S3o Paulo
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AVERBACAO DE TEMPO

Quando solicitar a Averbacdo da CTC/CTS

A averbacao de tempo de contribuicdo e/ou de tempo de servico devera ser requerida

pelo servidor publico municipal antes da respectiva aposentadoria.

A Certidao deve ser dirigida a Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo ou Municipio de

Sao Paulo, caso contrario, n3o devera ser aceita.

CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

{Para efeitos da Lei N® 6226iT5. com as alteragbes das Leis 686480, 821391 e 3.870v34)

PREVIDENCIA SOCLAL

Org3o Expedidor Data de emissio
INSTITUTO MNACIONAL DO SEGURD SOCIAL - INSS 18/048/2023
Home do Requerente Protocolo:
MIT: CPF:

Mome da mae
Data de Mascimento Doc. Identidade Emissor UF

55pP SP
Org3o Instituidor Matricula

PREFEITURA DO MUMICIPIO DE SAOQ PALLD
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AVERBACAO DE TEMPO

Certidao do INSS

Quando constar na CTC do INSS tempo de servico prestado em
empresas publicas de economia mista, esse periodo podera ser
averbado para fins de aposentadoria, como requisito de tempo de
servigo publico, desde que acompanhado da Certiddao de Tempo de
Servico — CTS expedida pela prépria empresa publica, nos termos
do Decreto n°® 52.787/2011, sob o cadigo 0176.

Caso o servidor apresente apenas a CTC e nao tenha interesse em
utilizar a CTS para esse fim, devera formalizar declaragao expressa,
infformando que ndo deseja computar o referido periodo como

tempo de servico publico.

Averbagao Extramunicipal — somente para fins de beneficios

O servidor efetivo que pretenda averbar apenas a CTS, para fins de
beneficios, devera ser orientado a apresentar também a CTC, uma
vez que nao é aceita a averbacdo exclusiva de tempo de servico
publico para servidor efetivo, conforme parecer constante no PA n°
6017.2022/0029885-0.
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AVERBACAO DE TEMPO

Preenchimento - Dados Principais

Quando houver a(s) finalidade(s) APOS SERVICO PUBLICO,
APOSENTADORIA e/ou APOSENTADORIA MAG.:

lluminar a linha correspondente de forma que se abrirdo,
automaticamente, dois campos adicionais para a inclusao dos dias
liquidos apurados até 16/12/1998, 31/12/2003 e 18/03/2022
respectivamente, que serao utilizados nas contagens de

aposentadoria, inclusive para pedagios
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i Averbacoes

Identificagao

Registro Vinculo Detalhes
Relacdo Jur—-&dm.: EFETIVO Grupo/Sub. - Exerc_:
Situagdo: ATIVO Setor:
Dados Principais @dus Contribuigtes Prev.
Averbagtes de Tempos
Tipo Tempao 0123 EM - ART 65-|, LE| 838%/79 E ART 31, LEI 10430/88 -RPPS-EC20 Mim.Certiddn =
| Instituigdo PREFETURA MUNICIPAL DE DIADEMA - SP NIT
Regime previdenciario RFP3 OUTROS Regime Proprio de Previdéncia Social - gestor indefinido
Periodo sobreposto ¥ . Inicio 07/08M893  Término 15/02/1983 Total de Dias 623 Data a Contar 31/10/2003
Processo Fl Inform. Data 1511112002 Data 5110003 100935 g1q Expedicao ;o 072003
~ Jungdo Protocolo Certiddo Certiddo -
Informacgdes

complementaras
Observacio

Dias
Detalhamento Finalidade Liquido
APOS INVALIDEZ 523 Carga Inicial de Finalidades =
Dias até 16/12/1995 623 APOSENTADORLA 523
Dias até 31/12/2003 623 DISPONIBILIDADE 523 =

Dias ate 18/03/2022 623
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AVERBACAO DE TEMPO

Preenchimento - Detalhamento

|) Para o campo até 16/12/1998:

a) Data inicio e data fim da averbacdo menor que
16/12/1998 — repetir os dias averbados;

b) Data inicio da averbag¢dao menor que 16/12/1998 e data
fim maior que 16/12/1998 — calcular o tempo até
16/12/1998;

c) Data inicio e data fim da averbagdo maior que
16/12/1998 — deixar em branco;

II) Para o campo até 31/12/2003:
a) Data Inicio e data fim da averbacdao menor que 31/12/2003 — repetir os dias

averbados;
b) Data inicio da averbacdo menor que 31/12/2003 e data fim maior que
31/12/2003 — calcular o tempo até 31/12/2003;

c) Data inicio e data fim da averbag¢dao maior que 31/12/2003 — deixar em branco;

lIl) Para o campo até 18/03/2022:

a) Data Inicio e data fim da averbacao menor que 18/03/2022 — repetir os dias
averbados;

b) Data inicio da averbacdo menor que 18/03/2022 e data fim maior que
18/03/2022 — calcular o tempo até 18/03/2022;

c) Data inicio e data fim da averbac¢dao maior que 18/03/2022 — deixar em branco.
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AVERBACAO DE TEMPO

Preenchimento - Detalhamento Datalnicio  Data Fim Hias
02/10/1991 16/12/1998 2633 = Observar (O]
0241041991 3112/2003 4474 .

Exem pIo 02/10/1991 01/04/2004 4555 decréscimos

Periodo de averbacao 02/10/1991 a 01/04/2004 | constantes na

Averbacgoes de Tempos Certiddo para os
Tipo Tempo 0123 EM - ART 65-I, LE| 8989/79 E ART 31, LEI 10430/88 -RPPS-EC20 Mum.Certiddos = ,
eriodos do
Instituigdo PREFEMURA MUNICIPAL NIT p
Regime previdencidrio RPPS OUTROS Regime Proprio de Previdéncia Social - gestor indefinido detalhamento
Periodo sobreposto ¥ . Inicio 021071381 Térming 01/04/2004 Total de Dias 4588 Data a Contar -
Data Data Tot.dias Expedicdo
— il Juncéo Protocolo Certiddo Certiddo -
Informacgdes
complementares Lhas
Obsenvagéo Detalhamento Finalidade Liquido
Dias
APOS INVALIDEZ 4566 Carga Inicial de Finalidades e Dias até 16/12/1998 2633 APOSENTADORLA 4566
Dias até 16/12/1998 2633 APOSENTADORIA i Dias até 31/12/2003 4474 DISPONIBILIDADE 4566
Dias até 31/12/2003 4474 DISPONIBILIDADE 4566 - _
3 4566
Dias até 18/03/2022 4588 PEEEL il
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AVERBACAO DE TEMPO

Preenchimento dos Subperiodos

O campo TITULAR DE CARGO EFETIVO serve para identificar a
data de cargo efetivo de outras esferas para o servidor que
apresentar a averbacdo. Essa informacdo serve para definir se
cumpre um dos requisitos para ter direito a regra de aposentadoria

(transicdo).

Assim sendo deve-se preencher com o SIM quando o cargo
exercido no érgio constante na Certiddo for efetivo e NAO quando o

cargo exercido nao for efetivo.

A informacdo deve ser colocada em todos os subperiodos que

contenha SIM no campo “conta subperiodo”

Obs: Nos casos em que o subperiodo apresentar duas hipéteses,

devera separar os subperiodos em contendo “SIM” e outro contendo
“NAO”.

A informacdo NAO INTERFERE sera preenchida através de regras de
consisténcias.

Para novos subperiodos a escolha é somente SIM ou NAO.

Se o campo TITULAR DE CARGO EFETIVO estiver em branco, o
sistema invalida o registro com a mensagem: “Campo titular de cargo

Efetivo na tela de Averbacées aba Subperiodos nao foi informado”.
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AVERBACAO DE TEMPO

O campo TITULAR DE CARGO EFETIVO foi criado para cédigos listados

abaixo

0119
0120
0122
0123
0125
0126
0130
0131
0172
0173
0174
0175
0189
0190

EM - CMSP, TCM, AUT MUN - RGPS - EC20

EM - CMSP, TCM, AUT MUN - RPPS - EC20

EM - ART 65-1, LEI 8989/79 E ART 31, LEI 10430/88 -RGPS-EC20
EM - ART 65-1, LEI 8989/79 E ART 31, LEI 10430/88 -RPPS-EC20
EM-ART 65-1,L 8989/79-ART 31,L 10430/88-AT DOC-RGPS-EC20
EM-ART 65-1,L 8989/79-ART 31,L 10430/88-AT DOC-RPPS-EC20
EM-ART 65-1,L 8989/79-ART 31,L 10430/88-MAG REG ANT-RGPS
EM-ART 65-1,L 8989/79-ART 31,L 10430/88-MAG REG ANT-RPPS
EM - CMSP, TCM, AUT E FUNDACAO PUBLICA MUNICIPAL - RGPS
EM - LEI 10430/88-TEMPO PUBLICO - RGPS

EM - LEI 10430/88-TEMPO PUBLICO - RGPS - AT DOC

EM - LEI 10430/88-TEMPO PUBLICO - RGPS - MAG. REGRA ANTIGA
TRANSF IPREM - ADI - ART 39-L16418/16 - PMSP ADI

TRANSF IPREM - ADI - ART 39-1L16418/16 - PMSP PEI
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i Averbacoes
Identificagao
Registro
RBelac8oc Jur—Adm.: EFETIVD

Situagdo: ATIVO

Bl 6| pmsp

Grupo/Sub. : OMB/MEDIO

Setor:

Dados Principais J Subperiodos F'reu_
oo T < )

Sub-periodos

Sequencia 1

Inicio Subperiodo
07061993

Informagoes Compl.

. Folha Processo

Fim Subperiodo
15/02/1585

Vinculo

Detalhes

Exerc.:

HAD

Conta subperiodo? |ermite Sobreposicio
SN

Titular Cargo Efetiv
HAQ INTERFERE

OBS: Se nado for um desses cdédigos listados ao lado, o sistema

preencherd automaticamente como “NAO INTERFERE”.
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AVERBACAO DE TEMPO

Base de Contribuicao

Verificar se as averbacdées contém os

Archon  Histdrico Funcional Yagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Qutros Médulos Janela

B s | X B H Vs N s

E‘Tﬁ Averbacies

Identificacao

Registro Winculo Detalhes
Valores de base de Contrlbu|g50 Relacdo Jur—Adm.: EFETIVD Grupo/Sub. : Exerc.:
Situagdo: ATIVO Setor:
Q| Dados Principais Subperiodos Jmntﬁhuigﬁes F"rev.l
Na auséncia desses valores, devera ser solicitada a Revisao da CTC, e o ) -
eferéncia  Base de Contribuicdo  Contr. Segurade  Remuneracdo Base =
. . ~ ~ . . , . 1172002 200,00 200
uma vez que tais informacdes sdo indispensaveis tanto para a 1012002 1261 56 1551 25
. ~ 0972002 1561,56 1561,56
concessao da aposentadoria quanto para a compensacao 0arz002 161,56 1561,56
. c, 072002 1156,33 1153,33
previdenciaria. 0612002 808,00 808
05/2002 814,35 814 35
04/2002 208,00 a0a
032002 810,24 810,24
Caso, em decorréncia da Revisdo da CTC, sejam identificados novos
periodos, devera ser realizada nova averbacio exclusivamente desses Seplewr | -
periodos, com a data atual, apensando-a ao processo original.
12
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AVERBACAO DE TEMPO

Formulario para Revisao de CTC

Conforme art. 199 da Portaria 1.467/2022:

. Para possibilitar a revisao da CTC, o interessado devera apresentar:

| - requerimento;

Il - a certidao original, anexa ao requerimento; e

lll - declaracdao, conforme Anexo Xl, emitida pelo regime previdenciario ou SPSM a que
se destinava a certiddao contendo informacées sobre a utilizacdo, ou n3o, dos periodos

lavrados na certidao e, em caso afirmativo, para que fins foram utilizados.

O

PREFEITURA DE
SAO PAULO

DECLARACAO PARA REVISAO DE CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO.

ORGAD EXPEDIDOR: CNPJ:

DADOS PESSOAIS
NOME:
RG: ORGAO EXPEDIDOR: DATA DE EXPEDICAC:

CPF: TITULO DE ELEITOR: PIS/PASEP:

DATA DE

NASCIMENTO: NOME DA MAE:

ENDERECO:

N® da CTC: Data de expedicdo:

Ato de averbacdo:

DISCRIMINACAQO DOS PERIODOS CERITIFICADOS MA CTC

Periodos Utilizacdo (S/N) Efeitos da utilizacdo

I - VR B

I - S B

I - S )

AT

RESFDNBAVEL_ PELAS INFORMACOES VISTO DO DIRI_GENTE DO ORGAD DE PESSOAL
NOMEMATRICULA/CARGO: MOMEMATRICULA/CARGO:

ASSINATURA E CARIMBO DO SERVIDOR ASSINATURA E CARIMBO DO SERVIDOR
LOCAL e DATA

OBSERVACZOES/ OCORRENCIAS:

SEGES/COGEP/DEF | Outubro de 2025
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AVERBACAO DE TEMPO

Archon Histdrico Funcional Yagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Qutros Modulos Janela

=M ) e | X0 B e[ SN = emse 2= S

e Averbaches o=
ldentificagao

LIP — Licenca para tratar de interesses particulares

LCC - Licenga para companhar coénjuge ou companheiro (servidor civil ou Registro Vinculo Detahes
. Relagdo Jur—-Adm.: EFETIVD Grupo,/Sub. : Exerc.:
Mllltar) Situacio: ATIVD Setor:
[ Dados Principais 1 Subperiodos Contribuicdes Prev.
Averbagoes de Tempos
Poderdo ser averbados como tempo extramunicipal os periodos de ol —— e D
. . . , Regime previdenciario Regime Proprio de Previdéncia Social - gestor indefinide
Licenca para Tratar de Interesses Particulares (LIP) concedidos até Periado sobreposto ¥ . Inicio Término Total de Dias Data a Contar
Data Data Tot.dias Expedicdo
Processo Fl Inform
1 0/08/2005- Informacées ' Jungdo Protocolo Certiddo Certiddo -
complementares
Observacio
Dias
N N , _ LEil i mEne Finalidade Liquido
Nao poderao ser averbados, na PMSP, os periodos concomitantes com Carga Inicil de Finalidades | =
Dias até 16/12/1998
LIP apés 11/08/2005, conforme dispde o art. 39, do Decreto n° Dias até 31/12/2003 )
las até
Dias até 18/03/2022
61.151/2022

Observacao: Havendo contribuicdo previdenciaria, o periodo devera
ser cadastrado através do cédigo 0179, mediante apresentacao de
Certidao expedida pelo IPREM.
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AVERBACAO DE TEMPO

Desaverbacao

A desaverbacao de tempo de contribuicio somente poderd ser
solicitada antes da publicagdo do ato de aposentadoria ou do
preenchimento dos requisitos para a concessio do Abono de

Permanéncia.

Apds a utilizacdo do tempo para concessao de aposentadoria ou do
Abono de Permanéncia, fica vedada a desaverbacdo, nos termos da
Portaria MTP n°® 1.467/2022.

Artigo 171: Sao vedados

IX - a desaverbagdo de tempo em RPPS quando o tempo averbado
tiver gerado a concessao de vantagens remuneratérias ao segurado
em atividade;

Quando o servidor solicitar a desaverbacio de apenas um periodo
constante da CTC ja averbada, e este nao tiver sido utilizado para
nenhum beneficio, a orientacido é de que seja realizada a
desaverbacio integral da CTC, com a devolu¢do do documento ao
servidor, para que este providencie junto ao INSS a emissao de uma

nova CTC contendo apenas os periodos que deseja averbar.

Caso o servidor opte por nao solicitar nova CTC, sera possivel a
desaverbacio do periodo nado utilizado (desde que nao tenha sido
aproveitado para nenhum beneficio). Entretando, a CTC original nao

podera ser entregue ao INSS caso seja solicitada posteriormente.
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AVERBACAO DE TEMPO

CTS Servico Funerario

Tendo em vista a extincdo do Servico Funerario do Municipio de
S3o Paulo conforme a Lei n° 17.433/20 e a transferéncia dos
servidores para a Administracdo Direta pelo Decreto n°® 62.689/23, a
CTS expedida pelo SFMSP devera ser conferida, juntamente com o
prontuario do servidor e o SIGPEC da empresa SFMSP, verificando

faltas, licencas e contagem de tempo.

Caso haja alguma divergéncia, a Unidade devera retificar a CTS.
Apdés as correcoes necessdrias, a averbacao de tempo extra
municipal devera ser feita utilizando o novo cédigo 0216 - TRANSF
SFMSP — LEI 17433/20, Decreto 62.689/23.

A contagem de tempo para aposentadoria ou abono de
permanéncia devera ser feita manualmente para os servidores do

extinto Servico Funerario

Servidores que se desligaram antes a transferéncia do Servico

Funerario

Devera ser emitida a CTS e averbado na vinculo atual com os

cédigos de Autarquia.

NAO HA VINCULAGAO ENTRE ENTES DIFERENTES.
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AVERBACAO DE TEMPO

ATENCAO

Os Processos abertos no SEl deverio estar como RESTRITO e a documentacio

como Publica.
Conforme Art. 31 da Lei 12.527/2011.

Nivel de Acesso

I Nivel de acesso: Restnto
Sigiloso ‘ ii\' Restrito Publico

Hipotese Legal:
Informacao Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v
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AVERBACAO DE TEMPO

AGRADECEMOS A PRESENCA E COLABORACAO DE TODOS

Os Manuais atualizados estarao disponiveis para consulta no site oficial da Prefeitura e na Clic.

Duvidas:
Encaminhar para Divisao de Eventos Funcionais — DEF

e-mail:eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br
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PREFEITURA DE
SAO PAULO
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